
1S DESCRIPCIÓN 

1S.1 1S.1/UTC/REC/NE/AÑO CORRESPONDENCIA

2S DESCRIPCIÓN 

2S 2S.2/UTC/ADMIN/OIC/N.EXP/AÑO RESPONSABILIDADES PÚBLICAS

2S 2S.3/UTC/ADMIN/OIC/N.EXP/AÑO FISCALIZACIÓN

2S 2S.4/UTC/ADMIN/OIC/N.EXP/AÑO TRANSPARENCIA Y RENDICIÓN DE CUENTAS

2S 2S.5/UTC/ADMIN/OIC/N.EXP/AÑO CONTROL INTERNO

2S 2S.1/UTC/ADMIN/OIC/N.EXP/AÑO GESTIÓN ADMINISTRATIVA

2S 2S.6/UTC/ADMIN/OIC/N.EXP/AÑO SEGUIMIENTO AUDITORIA

2S 2S.7/UTC/ADMIN/OIC/N.EXP/AÑO ENTREGA - RECEPCIÓN

CÓDIGO DE LA 

SECCIÓN

DIRECCIÓN JURÍDICA

CÓDIGOS

CÓDIGO DE LA 

SECCIÓN

Funciones comunes

CÓDIGOS

CÓDIGO DE LA 

SECCIÓN

Funciones sustantivas

 RECTORÍA 

NOMENCLATURA

NOMENCLATURA

ÓRGANO INTERNO DE CONTROL

CÓDIGOS

NOMENCLATURA

Funciones comunes



3S DESCRIPCIÓN 

3S 3S.3/UTC/ADMIN/DJ/N.EXP/AÑO LICITACIONES

3S 3S.4/UTC/ADMIN/DJ/N.EXP/AÑO CONVENIOS

3S 3S.5/UTC/ADMIN/DJ/N.EXP/AÑO DEMANDAS Y ASUNTOS LABORALES

Funciones comunes

3S 3S.1/UTC/ADMIN/DJ/N.EXP/AÑO SOLICITUDES DE ADQUISICIÓN

3S 3S.2/UTC/ADMIN/DJ/N.EXP/AÑO DOCUMENTACIÓN ENVIADA Y RECIBIDA

3S 3S.6/UTC/ADMIN/DJ/N.EXP/AÑO COMISIÓN DE AGUA POTABLE

3S 3S.7/UTC/ADMIN/DJ/N.EXP/AÑO H.CONSEJO DIRECTIVO

3S 3S.8/UTC/ADMIN/DJ/N.EXP/AÑO AUTORIZACION Y RECONOCIMIENTO DE VALIDEZ OFICIAL

3S 3S.9/UTC/ADMIN/DJ/N.EXP/AÑO INCORPORACION DE LA UT AL ISSSTE

3S 3S.10/UTC/ADMIN/DJ/N.EXP/AÑO PERMISO DE ECOLOGIA

3S 3S.11/UTC/ADMIN/DJ/N.EXP/AÑO
REGISTRO DE LA MARCA DE LA UNIVERSIDAD 

TECNOLOGICA DE CANCUN

3S 3S.12/UTC/ADMIN/DJ/N.EXP/AÑO COMIISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD

3S 3S.13/UTC/ADMIN/DJ/N.EXP/AÑO PATRONATO DE LA UNIVERSIDAD

3S 3S.14/UTC/ADMIN/DJ/N.EXP/AÑO CEDULA CATASTRAL

3S 3S.15/UTC/ADMIN/DJ/N.EXP/AÑO TITULO DE PROPIEDAD

3S 3S.16/UTC/ADMIN/DJ/N.EXP/AÑO CERTIFICADO DE ABS QUALITY

3S 3S.17/UTC/ADMIN/DJ/N.EXP/AÑO
DECRETO DE REFORMA EN EL FONDO DE INVERSION DEL 

EDO DE QUINTANA ROO

3S 3S.18/UTC/ADMIN/DJ/N.EXP/AÑO PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO DEL EDO

3S

CÓDIGO DE LA 

SECCIÓN

4S DESCRIPCIÓN 

DIRECCIÓN JURÍDICA

DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN, 

EVALUACIÓN Y UNIDAD DE TRANSPARENCIA, ACCESO A 

LA INFORMACIÓN PÚBLICA Y PROTECCIÓN DE DATOS 

PERSONALES. 

CÓDIGOS

NOMENCLATURA

NOMENCLATURA

Funciones sustantivas



Funciones sustantivas

4S

Funciones comunes

4S 4S.1/UTC/REC/SDPE/NE/AÑO CORRESPONDENCIA

4S 4S.2/UTC/REC/CAD/NE/AÑO CALIDAD

4S 4S.3/UTC/REC/SDPE/NE/AÑO TRANSPARENCIA

4S 4S.4/UTC/REC/SDPE/NE/AÑO ARCHIVO

5S DESCRIPCIÓN 

5S 5S.1 UTC/REC/SDPE/DIE/NE/AÑO Formatos 911

5S 5S.2 UTC/REC/SDPE/DIE/NE/AÑO Estadística Básica

5S 5S.3 UTC/REC/SDPE/DIE/NE/AÑO MECASUT

5S 5S.4 UTC/REC/SDPE/DIE/NE/AÑO EVIN

5S

6S DESCRIPCIÓN 

6S 6S.1/UTC/SA/N.E/AÑO POA Y PROYECTOS

6S 6S.2/UTC/SA/N.E/AÑO CORRESPONDENCIA

6S 6S.3/UTC/SA/N.E/AÑO INDICADORES 

6S 6S.4/UTC/SA/N.E/AÑO PFCE.

Funciones sustantivas

Funciones comunes

CÓDIGOS

CÓDIGO DE LA 

SECCIÓN

Funciones sustantivas

Funciones comunes

NOMENCLATURA

SECRETARÍA ACADEMICA

CÓDIGOS

CÓDIGO DE LA 

SECCIÓN

DEPARTAMENTO DE ESTADÍSTICA

NOMENCLATURA



6S 6S.5/UTC/SA/N.E/AÑO RECURSAMIENTO Y PROPEDEUTICO

6S 6S.6/UTC/SA/N.E/AÑO ACREDITACIONES

6S 6S.7/UTC/DI/N.E/AÑO CONACYT-COQCYT       

6S 6S.8/UTC/DI/N.E/AÑO CGUTYP       

6S 6S.9/UTC/DI/N.E/AÑO PRODEP   

6S 6S.10/UTC/DI/N.E/AÑO CONTRALORIA SOCIAL

6S 6S.11/UTC/DI/N.E/AÑO CONACYT-PRODEP

6S 6S.12/UTC/SA/N.E/AÑO MIR Y PROYECTOS

6S 6S.13/UTC/SA/N.E/AÑO INFORMES

6S 6S.14/UTC/SA/N.E/AÑO PROGRAMA DE CAPACITACIÓN

6S 6S.15/UTC/SA/N.E/AÑO POSGRADOS

7S DESCRIPCIÓN

7S 7S.1/UTC/SA/DDA/NE/AÑO Evaluación del desempeño docente

7S 7S.2/UTC/SA/DDA/NE/AÑO Seguimiento a la formación docente

7S 7S.3/UTC/SA/DDA/NE/AÑO Informes

7S 7S.4/UTC/SA/DDA/NE/AÑO Minutas

7S 7S.5/UTC/SA/DDA/NE/AÑO Correspondencia

8S DESCRIPCIÓN

UTC/SA/DTDE/001/2017

UTC/SA/DTDE/001/2018

UTC/SA/DTDE/001/2019

Funciones comunes

CÓDIGOS
DEPARTAMENTO DE TUTORÍA Y DESARROLLO 

ESTUDIANTILCÓDIGO DE LA 

SECCIÓN

CÓDIGOS

CÓDIGO DE LA 

SECCIÓN

Funciones sustantivas

NOMENCLATURA

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ACADÉMICO

NOMENCLATURA

Funciones sustantivas

8S EVIDENCIAS IMPLEMENTACIÓN DEL PIT



UTC/SA/DTDE/001/2020

UTC/SA/DTDE/001/2021

UTC/SA/DTDE/001/2022

9S DESCRIPCIÓN

Funciones sustantivas

Funciones comunes

9S 9S.1/UTC/DDTI/N.E/AÑO HORARIOS

9S 9S.10/UTC/DDTI/N.E/AÑO ESTADÍAS

9S 9S.3/UTC/DDTI/N.E/AÑO CORRESPONDENCIA

9S 9S.4/UTC/DDTI/N.E/AÑO MINUTAS-EVALUACIÓN DOCENTE

9S 9S.5/UTC/DDTI/N.E/AÑO TALLERES DE TURISMO

10S DESCRIPCIÓN

10S 10S.1/UTC/DDIT/N.E./2023 HORARIOS

10S 10S.2/UTC/DDIT/N.E./2023 TITULACIONES

10S 10S.3/UTC/DDIT/N.E./2023 CORRESPONDENCIA

10S 10S.4/UTC/DDIT/N.E./2023 CONCENTRADO DE CALIFICACIONES

10S 10S.5/UTC/DDIT/N.E./2023 LABORATORIO TALLER PESADO

CÓDIGOS

CÓDIGO DE LA 

SECCIÓN

Funciones sustantivas

Funciones comunes

CÓDIGOS

DIRECCIÓN DE DIVISIÓN DE TURISMO
CÓDIGO DE LA 

SECCIÓN

NOMENCLATURA

NOMENCLATURA

DIRECCIÓN DE DIVISIÓN DE INGENIERIA Y TECNOLOGÍA

8S EVIDENCIAS IMPLEMENTACIÓN DEL PIT

Funciones comunes

CÓDIGOS

DIRECCIÓN DE LA DIVISIÓN DE GASTRONOMÍA



11S DESCRIPCIÓN

11S 11S.1/UTC/DDG/N.E./AÑO HORARIOS DE PROFESORES

11S 11S.2/UTC/DDG/N.E./AÑO TITULACIÓN

11S 11S.3/UTC/DDG/N.E./AÑO CORRESPONDENCIA

11S 11S.4/UTC/DDG/N.E./AÑO MINUTAS

11S 11S.5/UTC/DDG/N.E./AÑO CERTIFICACIONES

11S 11S.6/UTC/DDG/N.E./AÑO CONVENIOS

11S 11S.7/UTC/DDG/N.E./AÑO PROPEDEÚTICO

11S 11S.8/UTC/DDG/N.E./AÑO PROGRAMA DE MANTENIMIENTO

11S 11S.09/UTC/DDG/N.E./AÑO BITÁCORA DE VISITA

11S

12S DESCRIPCIÓN

12S 12.1/UTC/DDEA/N.E/2023 HORARIOS

12S 12.2/UTC/DDEA/N.E/2023 TITULACIÓN

12S 12.3/UTC/DDEA/N.E/2023 CORRESPONDENCIA

12S 12.4/UTC/DDEA/N.E/2023 MINUTAS

13S DESCRIPCIÓN 

Funciones comunes

CÓDIGOS

CÓDIGO DE LA 

SECCIÓN

Funciones sustantivas

CÓDIGO DE LA 

SECCIÓN

Funciones sustantivas

DIRECCIÓN DE LA DIVISIÓN DE GASTRONOMÍA

NOMENCLATURA

DIRECCIÓN DE DIVISIÓN ECONOMICO ADMINISTRATIVO

NOMENCLATURA

Funciones comunes

CÓDIGOS

CÓDIGO DE LA 

SECCIÓN

SECRETARÍA DE VINCULACIÓN

NOMENCLATURA



13S SEVIN/2023 INFORMES

13S SEVIN/2023 CORRESPONDENCIA

14S DESCRIPCIÓN 

14S 14S.1 CONVENIOS

14S 14S.2 MOVILIDAD

14S 14S.3 CORRESPONDENCIA

15S DESCRIPCIÓN 

15S

15S 15S.1/UTC/DIN/001/2023 CONVENIOS 

15S 15S.2/UTC/DIN/002/2023 OFICIOS Y MEMORANDUM

15S 15S.3/UTC/DIN/003/2023 PROYECTOS 

16S DESCRIPCIÓN 

Funciones comunes

CÓDIGOS

CÓDIGO DE LA 

SECCIÓN

Funciones sustantivas

Funciones sustantivas

NOMENCLATURA

SUBDIRECCIÓN DE VINCULACIÓN E 

INTERNACIONALIZACIÓN 

Funciones comunes

Funciones comunes

CÓDIGOS

CÓDIGO DE LA 

SECCIÓN

Funciones sustantivas

NOMENCLATURA

DIRECCIÓN DE INNOVACIÓN 

CÓDIGOS

DEPARTAMENTO DE GESTIÓN EMPRESARIAL 

CÓDIGO DE LA 

SECCIÓN NOMENCLATURA

Funciones sustantivas



16S.1 16S.1/UTC/DV/DGE/N.E/AÑO CORRESPONDENCIA 

16S.2 16S.2/UTC/DV/DGE/N.E/AÑO CONVENIOS 

16S.3 16S.3/UTC/DV/DGE/N.E/AÑO EXPEDIENTES ESTADÍA 

16S.4 16S.4/UTC/DV/DGE/N.E/AÑO CONCENTRADO DE VISITAS

16S.5 16S.5/UTC/DV/DGE/N.E/AÑO SEGUIMIENTO DE EGRESADOS 

16S.6 16S.6/UTC/DV/DGE/N.E/AÑO ANÁLISIS Y SITUACIÓN DE TRABAJO

17S DESCRIPCIÓN 

17S.1 UTC/SV/DEC/01/2023 Centro de Idiomas 2023

17S.2 UTC/SV/DEC/02/2023 Cursos de Educación Continua 2023

17S.3 UTC/SV/DEC/03/2023
Renta de Instalaciones; Atención y Servicio a usuarios 

externos 2023

17S.4 UTC/SV/DEC/04/2023 Atención y Servicio a Usuarios del C.R.I. 2023

17S.5 UTC/SV/DEC/05/2023 Memos y Oficios 2023

17S.6 UTC/SV/DEC/06/2023 Resguardos de Educación Continua 2021-2023

17S.7 UTC/SV/DEC/07/2023 Sentre 2021-2023

17S.8 UTC/SV/DEC/08/2023 Planeación y Evaluación de cursos 2017 al 2023

18S DESCRIPCIÓN

CÓDIGOS

CÓDIGO DE LA 

SECCIÓN

Funciones sustantivas

NOMENCLATURA

DEPARTAMETO DE EDUCACIÓN CONTINUA Y CENTRO 

DE IDIOMAS 

Funciones comunes

Funciones comunes

CÓDIGOS
DIRECCIÓN DE EXTENSIÓN UNIVERSITARIA Y SERVICIOS 

ESTUDIANTILESCÓDIGO DE LA 

SECCIÓN

Funciones sustantivas

NOMENCLATURA



18S 18S.1/UTC/DEUSE/NE/AÑO CORRESPONDENCIA

18S 18S.2/UTC/DEUSE/NE/AÑO REUNIONES

18S 18S.3/UTC/DEUSE/NE/AÑO CIEQROO, IFEQROO

18S 18S.4/UTC/DEUSE/NE/AÑO ACTAS

18S 18S.5/UTC/DEUSE/NE/AÑO SENTRE ENTREGA RECEPCIÓN

18S 18S.6/UTC/DEUSE/NE/AÑO COORDINACIÓN DE BECAS

19S DESCRIPCIÓN 

19s.1 19s.1/UTC/DEUSE/N.E/AÑO Memorandums Enviados

19s.2 19s.2/UTC/DEUSE/N.E/AÑO Laboratorios de Cómputo

19s.3 19s.3/UTC/DEUSE/N.E/AÑO Diagnóstico de Bienes

19s.4 19s.4/UTC/DEUSE/N.E/AÑO Mantenimientos Preventivos

19s.5 19s.5/UTC/DEUSE/N.E/AÑO Telefonía

19s.6 19s.6/UTC/DEUSE/N.E/AÑO Resguardos de la SDSI

Proyecto de Actualización

de Plataforma

19s.8 19s.8/UTC/DEUSE/N.E/AÑO Cableados edificios A y K

Sistematización de la

Información

19s.10 19s.10/UTC/DEUSE/N.E/AÑO Licitación LPN

Actas de Conformidad

de Servicios

Mapa edificio nuevo

de rectoría

19s.13 19s.13/UTC/DEUSE/N.E/AÑO Baja de Refacciones 2008

Funciones comunes

Funciones comunes

CÓDIGOS

SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS DE INFORMATICA 
CÓDIGO DE LA 

SECCIÓN

Funciones sustantivas

NOMENCLATURA

19s.7 19s.7/UTC/DEUSE/N.E/AÑO

19s.9 19s.9/UTC/DEUSE/N.E/AÑO

19s.11 19s.11/UTC/DEUSE/N.E/AÑO

19s.12 19s.12/UTC/DEUSE/N.E/AÑO



20S DESCRIPCIÓN 

20S REPORTES DE CALIFICACIONES

20S CORRESPONDENCIA

20S TITULADOS

20S RESPALDO

20S BECAS

20S BAJAS 

20S MAPAS CURRICULARES

20S REGLAMENTOS

20S CENEVAL

20S EXPEDIENTES DE ALUMNO

20S
ENTREGA RECEPCION DE UNIDAD ACADEMICA PLAYA 

DEL CARMEN

20S SENTRE

20S PROCEDIMIENTOS

20S INFORMES

20S CATALOGOS DE FIRMAS

20S UTC/DEUSE/DSE/001/2021
DOC'S ENVIADOS Y RECIBIDOS DE GESTIÓN DE TRÁMITES 

Y DOC'S OFICIALES

20S UTC/DEUSE/DSE/002/2021 REPORTE DE EGRESADOS 2021

20S UTC/DEUSE/DSE/004/2021 REPORTE DE PROMEDIOS DE CALIFICACIONES2021

20S UTC/DEUSE/DSE/003/2021 REPORTE DE BAJAS 2021

20S UTC/DEUSE/DSE/001/2022
DOC'S ENVIADOS Y RECIBIDOS DE GESTIÓN DE TRÁMITES 

Y DOC'S OFICIALES

20S UTC/DEUSE/DSE/002/2022 REPORTE DE EGRESADOS 2022

NOMENCLATURA

CÓDIGOS

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
CÓDIGO DE LA 

SECCIÓN

Funciones sustantivas

Funciones comunes



20S UTC/DEUSE/DSE/004/2022 REPORTE DE PROMEDIOS DE CALIFICACIONES2022

20S UTC/DEUSE/DSE/003/2022 REPORTE DE BAJAS 2022

20S UTC/DEUSE/DSE/001/2023
DOC'S ENVIADOS Y RECIBIDOS DE GESTIÓN DE TRÁMITES 

Y DOC'S OFICIALES

20S UTC/DEUSE/DSE/002/2023 REPORTE DE EGRESADOS 2023

20S UTC/DEUSE/DSE/004/2023 REPORTE DE PROMEDIOS DE CALIFICACIONES 2023

20S UTC/DEUSE/DSE/003/2023 REPORTE DE BAJAS 2023

21S DESCRIPCIÓN 

21S 21S.1/UTC/DEUSE/DSB/NE/AÑO CORRESPONDENCIA

21S 21S.2/UTC/DEUSE/DSB/NE/AÑO INFORMES

21S DESCRIPCIÓN 

21S 21S.1/UTC/DEUSE/DSB/NE/AÑO CORRESPONDENCIA

21S 21S.2/UTC/DEUSE/DSB/NE/AÑO INFORMES

NOMENCLATURA

DE LA  SERIE

22S DESCRIPCIÓN 

Funciones sustantivas

Funciones comunes

NOMENCLATURA

Funciones sustantivas

CÓDIGOS

CÓDIGOS

DEPARTAMENTO DE DIFUSIÓN Y CAPTACIÓN 
CÓDIGO DE LA 

SECCIÓN

DEPARTAMENTO SERVICIOS BIBLIOTECARIOS
CÓDIGO DE LA 

SECCIÓN

CÓDIGOS

DEPARTAMENTO SERVICIOS BIBLIOTECARIOS
CÓDIGO DE LA 

SECCIÓN NOMENCLATURA

Funciones sustantivas

Funciones comunes



22S UTC/DPYD/2023 CORRESPONDENCIA

22S UTC/DPYD/2023 RESGUARDOS

22S UTC/DPYD/2023 PROCESO DE CAPTACION

22S UTC/DPYD/2023 REGISTRO DE EVENTOS ATENDIDOS

22S UTC/DPYD/2023 ANUNCIOS DE PRENSA

NOMENCLATURA

DE LA  SERIE

23S DESCRIPCIÓN 

23S 23S.1/UTC/DEUSE/DACD/NE/AÑO CORRESPONDENCIA

23S 23S.2/UTC/DEUSE/DACD/NE/AÑO CORRESPONDENCIA

23S 23S.3/UTC/DEUSE/DACD/NE/AÑO INFORMES

24S DESCRIPCIÓN 

24S UTC/DEUSE/DSPE/002/2023 Bitacora de atención de Enfermeria

24S UTC/DEUSE/DSPE/004/2023 Seguro Facultativo

24S

24S UTC/DEUSE/DSPE/001/2023 Correspondencia

24S UTC/DEUSE/DSPE/003/2023 Conferencias Impartidas

Funciones comunes

CÓDIGOS

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS
CÓDIGO DE LA 

SECCIÓN

Funciones sustantivas

Funciones comunes

CÓDIGOS
DEPARTAMENTO ACTIVIDADES CULTURALES Y 

DEPORTIVASCÓDIGO DE LA 

SECCIÓN

Funciones sustantivas

Funciones comunes

NOMENCLATURA

NOMENCLATURA

CÓDIGOS
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS PSICOLÓGICOS Y DE 

ENFERMERÍA CÓDIGO DE LA 

SECCIÓN



25S DESCRIPCIÓN 

25S 25S.1/UTC/DAF/N.E./AÑO
CORRESPONDENCIA RECIBIDA DE RECTORÍA DE LA UTC.  

(VARIOS)

25S 25S.1/UTC/DAF/N.E./AÑO

CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA DE LA 

DIRECCIÓN GENERAL DE UNIVERSIDADES TECNOLÓGICAS 

Y POLITÉCNICAS. (DGUTyP)

25S 25S.1/UTC/DAF/N.E./AÑO
CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA DE LA 

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA (S.E.P.)

25S 25S.1/UTC/DAF/N.E./AÑO
CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA DE LA 

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN EN QUINTANA ROO. (S.E.Q.)

25S 25S.1/UTC/DAF/N.E./AÑO
CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA DE LA 

SECRETARÍA DE FINANZAS Y PLANEACIÓN. (SEFIPLAN)

25S 25S.1/UTC/DAF/N.E./AÑO
CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA DE LA 

SECRETARÍA DE LA CONTRALORÍA DEL ESTADO. (SECOES)

25S 25S.1/UTC/DAF/N.E./AÑO

CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA DE LA 

AUDITORÍA SUPERIOR DEL ESTADO DE QUINTANA ROO. 

(ASEQROO)

25S 25S.1/UTC/DAF/N.E./AÑO
CORRESPONDENCIA ENVIADA POR LA DIRECCIÓN DE 

ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS. (DAF) MEMOS.

25S 25S.1/UTC/DAF/N.E./AÑO
CORRESPONDENCIA ENVIADA POR LA DIRECCIÓN DE 

ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS. (DAF) OFICIOS.

25S 25S.1/UTC/DAF/N.E./AÑO
CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA DE LA 

OFICIALÍA MAYOR. (O.M.)

25S 25S.1/UTC/DAF/N.E./AÑO

CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA DEL INSTITUTO 

DE SEGURIDAD Y SERVICIOS SOCIALES DE LOS 

TRABAJADORES DEL ESTADO. (ISSSTE)

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS
CÓDIGO DE LA 

SECCIÓN

Funciones sustantivas

Funciones comunes

CÓDIGOS

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
CÓDIGO DE LA 

SECCIÓN

NOMENCLATURA

NOMENCLATURA



26S DESCRIPCIÓN 

26s UTC/DAF/DRH/N.E/AÑO CORRESPONDENCIA ENVIADA

26s UTC/DAF/DRH/N.E/AÑO CORRESPONDENCIA RECIBIDA

26s UTC/DAF/DRH/N.E/AÑO EVALUACIONES DE DESEMPEÑO

26s UTC/DAF/DRH/N.E/AÑO EVALUACIONES DE DESEMPEÑO

26s UTC/DAF/DRH/N.E/AÑO CAPACITACIÓN DESARROLLO HUMANO

26s UTC/DAF/DRH/N.E/AÑO CAPACITACIÓN ESPECÍFICA

26s UTC/DAF/DRH/N.E/AÑO LISTA DE ENTREGA DE ARTÍCULOS

26s UTC/DAF/DRH/N.E/AÑO COMISIÓN MIXTA DE SEGURIDAD E HIGIENE

26s UTC/DAF/DRH/N.E/AÑO HORARIOS DOCENTES DE ASIGNATURA

26s UTC/DAF/DRH/N.E/AÑO HORARIOS DOCENTES DE ASIGNATURA

26s UTC/DAF/DRH/N.E/AÑO HORARIOS DOCENTES DE ASIGNATURA

26s UTC/DAF/DRH/N.E/AÑO INCIDENCIAS DEL PERSONAL Y PAPELES DE TRABAJO

26s UTC/DAF/DRH/N.E/AÑO INCIDENCIAS DEL PERSONAL Y PAPELES DE TRABAJO

26s UTC/DAF/DRH/N.E/AÑO INCIDENCIAS DEL PERSONAL Y PAPELES DE TRABAJO

26s UTC/DAF/DRH/N.E/AÑO
COMPROBACIONES SAR - FOVISSSTE Y AHORRO 

SOLIDARIO

27S DESCRIPCIÓN 

27S UTC/DAF/27S.1/2023 CUENTA PUBLICA

27S UTC/DAF/27S.2/2023 CONCILIACIONES

27S UTC/DAF/27S.3/2023 CORRESPONDENCIA

CÓDIGOS

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD Y FINANZAS
CÓDIGO DE LA 

SECCIÓN

Funciones sustantivas

Funciones comunes

CÓDIGOS

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO

NOMENCLATURA

Funciones sustantivas

Funciones comunes

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
CÓDIGO DE LA 

SECCIÓN NOMENCLATURA



28S DESCRIPCIÓN 

28S.1 28S.1 UTC/DAF/DPP/N.E/AÑO PROYECTOS Y PROCESOS AUTORIZADOS

28S.2 28S.2 UTC/DAF/DPP/N.E/AÑO CORRESPONDENCIA

28S.3 28S.3 UTC/DAF/DPP/N.E/AÑO TRANSFERENCIAS  PRESUPUESTALES

28S.4 28S.4 UTC/DAF/DPP/N.E/AÑO CONCILIACIONES PRESUPUESTALES

28S

29S DESCRIPCIÓN 

29S 

funsiones comunes

29S UTC/DAF/DMSG/001/2023 OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS

29S UTC/DAF/DMSG/002/2023 VEHÍCULOS INSTITUCIONALES

29S UTC/DAF/DMSG/003/2023 PLANTA DE TRATAMIENDO

29S UTC/DAF/DMSG/004/2023 BITÁCORA DE MANTENIMIENTO

29S UTC/DAF/DMSG/005/2023 FUMIGACIÓN Y EXTINTORES

29S UTC/DAF/DMSG/006/2023 PROTECCIÓN CIVIL

30S DESCRIPCIÓN 

30S 30S.1/UTC/DAF/DRM/N.E/AÑO ADQUISICIONES DIRECTAS

Funciones sustantivas

Funciones sustantivas

Funciones comunes

CÓDIGOS
DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS 

GENERALESCÓDIGO DE LA 

SECCIÓN

Funciones sustantivas

CÓDIGOS

CÓDIGO DE LA 

SECCIÓN

NOMENCLATURA

NOMENCLATURA

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO
CÓDIGO DE LA 

SECCIÓN NOMENCLATURA



30S 30S.2/UTC/DAF/DRM/N.E/AÑO FORMATOS DE FORMALIZACIÓN 

30S 30S.3/UTC/DAF/DRM/N.E/AÑO LICITACIONES 

30S 30S.4/UTC/DAF/DRM/N.E/AÑO RESGUARDOS DE BIENES

30S 30S.5/UTC/DAF/DRM/N.E/AÑO VALES DE ALMACÉN

30S 30S.6/UTC/DAF/DRM/N.E/AÑO CATÁLOGOS DE PROVEEDORES

30S 30S.7/UTC/DAF/DRM/N.E/AÑO CONTRATOS

30S 30S.8/UTC/DAF/DRM/N.E/AÑO BAJAS 

30S 30S.8/UTC/DAF/DRM/N.E/AÑO COMITÉ DE BIENES

30S 30S.8/UTC/DAF/DRM/N.E/AÑO COMITÉ DE ADQUISICIONES

30S 30S.8/UTC/DAF/DRM/N.E/AÑO INVITACIÓN RESTRINGIDA A TRES PROVEEDORES

30S 30S.9/UTC/DAF/DRM/N.E/AÑO CORRESPONDENCIA 

30S 30S.10/UTC/DAF/DRM/N.E/AÑO INTEGRACIÓN DE ACTIVOS 

30S 30S.11/UTC/DAF/DRM/N.E/AÑO ACTAS DE ACUERDOS

30S 30S.12/UTC/DAF/DRM/N.E/AÑO PÓLIZAS DE SEGUROS 

Funciones comunes


