
FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

1S.1 2021 5 legajos
LIBRERO # 1   Tercer nivel oficina de asistente 

edificio "A"

1S.1 2022 5 legajos
LIBRERO # 1 Segundo nivel oficina de asistente 

edificio "A"

1S.1 2023 5 legajos
LIBRERO # 1 primer nivel oficina de asistente 

edificio "A"

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCUN

Área de Procedencia de Archivo: ÓRGANO DE CONTROL INTERNO 

Nombre del titular de la unidad administrativa: RAMON CONRADO MOGUEL

Cargo: CONTRALOR

Código de la Sección 1s

Cargo: RECTOR

Domicilio:
CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

JUAREZ, ENTIDAD FEDERATIVA.-  QUINTANA ROO   C.P. 77560.
Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext.  1003

CORRESPONDENCIA
CORRESPONDENCIA FIRMADA POR EL RECTOR/ 

CORRESPONDENCIA RECIBIDA DE VARIAS DEPENDENCIAS

CORRESPONDENCIA
CORRESPONDENCIA FIRMADA POR EL RECTOR/ 

CORRESPONDENCIA RECIBIDA DE VARIAS DEPENDENCIAS

CORRESPONDENCIA

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO EN TRÁMITE  2023   

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo:  RECTORÍA 

Nombre del titular de la unidad administrativa:  JULIÁN AGUILAR ESTRADA

Correo electrónico jaguilar@utcancun.edu.mx 

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 
Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1060

Correo electrónico rconrado@utcancun.edu.mx 

CORRESPONDENCIA FIRMADA POR EL RECTOR/ 

CORRESPONDENCIA RECIBIDA DE VARIAS DEPENDENCIAS

mailto:jaguilar@utcancun.edu.mx
mailto:rconrado@utcancun.edu.mx


FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

2S.1 2022-2023 2 EXPEDIENTES EDIF A, CUB A-116 LIBRERO 1, SECCION 1

2S.2 2022-2023 2 EXPEDIENTES EDIF A, CUB A-116 LIBRERO 1, SECCION 1

2S.3 2022-2023 2 EXPEDIENTES EDIF A, CUB A-116 LIBRERO 1, SECCION 2

2S.4 2022-2023 2 EXPEDIENTES EDIF A, CUB A-116 LIBRERO 1, SECCION 1

2S.5 2022-2023 2 EXPEDIENTES EDIF A, CUB A-116 LIBRERO 1, SECCION 2

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

3S.1 2022-2023 2 EXPEDIENTES EDIF A, CUB A-114 ARCH 1 G1

3S.2 2022-2023 2 EXPEDIENTES EDIF A, CUB A-114 ARCH 1 G1

3S.3 2022-2023 2 EXPEDIENTES EDIF A, CUB A-114 ARCH 1 G1

3S.4 2022-2023 2 EXPEDIENTES EDIF A, CUB A-114 ARCH 1 G2

3S.5 2022-2023 2 EXPEDIENTES EDIF A, CUB A-114 ARCH 1 G2

4s

Nombre del titular de la unidad administrativa:

Código de la Sección

UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

scarrera@utcancun.edu.mx 

01 (998) 881 1900 Ext. 

Área de Procedencia de Archivo:

Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrónico

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

SOLICITUDES DE ADQUISICIÓNSOLICITUDES DE COMPRAS

CONVENIOS CONVENIOS DE COLABORACIÓN, DE MOVILIDAD

DEMANDAS Y ASUNTOS LABORALESDEMANDAS, CASOS LABORALES

DOCUMENTACIÓN ENVIADA Y RECIBIDA

LICITACIONES

DOCUMENTACION ENVIADA Y RECIBIDA

CONTRATOS DE LICITACIONES

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1060

Correo electrónico darguelles@utcancun.edu.mx 

Código de la Sección: 3s

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCUN

Área de Procedencia de Archivo: DIRECCIÓN JURIDÍCA

Nombre del titular de la unidad administrativa: DAVID ARMANDO ARGÜELLES GONZALEZ

Cargo: DIRECTOR JURÍDICO

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Código de la Sección 2s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

GESTIÓN ADMINISTRATIVA MEMOS, OFICIOS, CARTAS, COPIAS, ESCRITOS, TRANSFERENCIAS, SOLICITUDES, INFORMES, PRESUPUESTO

TRANSPARENCIA Y RENDICIÓN DE CUENTASCARPETAS DE TRABAJO, MINUTAS, 

RESPONSABILIDADES PÚBLICASACTAS DE APERTURA, ACLARACIONES, ACTAS DE FALLO, , ACTAS, INCONFORMIDADES, ACTAS DE REUNIONES, MINUTAS, ACUSES DE RECIBO, DECLARACIONES PATRIMONIALES INICIALES Y FINALES}

FISCALIZACIÓN OFICIOS DE NOTIFICACION, MINUTAS, PAPELES DE TRABAJO, CEDULA DE OBSERVACIONES, INFORMES DE AUDITORIA

CONTROL INTERNO PAPELES DE TRABAJO

Nombre de la Dependencia

DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN, EVALUACIÓN Y TRANSPARENCIA Y ACCEOS A LA INFORMACIÓN 

PÚBLICA Y PROTECCIÓN DE DATOS PERONALES

SALVADOR CARREA BAUTISTA

DIRECTOR

CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

mailto:scarrera@utcancun.edu.mx
mailto:darguelles@utcancun.edu.mx


FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

2023 1 EXPEDIENTE
EDIFICIO A, OFICINA A-129,LIBRERO COLOR 

BEIGE, NIVEL 1

2023 1 EXPEDIENTE
EDIFICIO A, OFICINA A-129,LIBRERO COLOR 

BEIGE, NIVEL 1

2022-2021 2 EXPEDIENTES Edif. A, Cubículo 129, Librero 1 Nivel 4

2022-2021 2 EXPEDIENTES Edif. A, Cubículo 129, Librero 1 Nivel 4

2022-2021 2 EXPEDIENTES Edif. A, Cubículo 129, Librero 1 Nivel 4

2022-2021 2 EXPEDIENTES Edif. A, Cubículo 129, Librero 1 Nivel 4

2022 1 EXPEDIENTE Edif. A, Cubículo 129, Librero 1 Nivel 4

2022-2023 1 EXPEDIENTE
Edif. A, Oficina 129, Librero Transparencia I, 

nivel 2

2022-2023 1 EXPEDIENTE Edif. A, Oficina 129, Librero Transparencia I, 

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL

UBICACIÓN FISICA

5S.1 2022-2023 4 Expedientes C:\ESTADISTICA UTC\911\2023

5S.2 2022-2023 12 Expedientes
C:\ESTADISTICA UTC\2023\ESTADÍSTICA 

BÁSICA

4S.3 TRANSPARENCIA

4S.4 ARCHIVO

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

4S.1 CORRESPONDENCIA

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2022

4S.2 CALIDAD

PROCEDIMIENTOS DE SGC

REVISIÓN POR LA DIRECCIÓN

AUDITORIA INTERNA

AUDITORIA EXTERNA 

MANUAL DE CALIDAD

ACTAS DE COMITÉ DE TRANPARENCIA 

ACTAS DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

Domicilio: SM 299, MZ 5 LT1, CARRETERA CANCÚN-AEROPUERTO KM. 11.5, CANCÚN, QUINTANA ROO, MÉXICO CP77565

Teléfono: 998 881 1900

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Formatos 911 Estadística Superior. Formatos 911.

Estadística Básica

Conformado por los siguientes formatos( 1. Matrícula 

total alcanzada TSU, 1.1 Matrícula total alcanzada 5A, 2. 

Nuevo ingreso, 3. Perfil del profesor, 4. Bajas, 5. Becas, 6. 

Aprovechamiento escolar, 7. Base de titulados. Estos 

formatos son proporcionados por la CGUTyP y 

solicitados de forma cuatrimestral, cabe mencionar que 

el número de formatos a reportar varía dependiendo de 

la solicitud del oficio recibido.

MEMOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2022

Correo electrónico mruiz@utcancun.edu.mx

Código de la Sección 5s

Cargo: JEFA DEL DEPARTAMENTO

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE ESTADÍSTICA

Nombre del titular de la unidad administrativa: MARIA ESTHER RUIZ COLORADO

mailto:mruiz@utcancun.edu.mx


5S.3 2022-2023 3 Expedientes C:\ESTADISTICA UTC\MECASUT\2023

5S.4 2022-2023 3 Expedientes C:\ESTADISTICA UTC\MECASUT\EVIN\2023

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

6S.2 2022- 2023 2 EXPEDIENTES
EDIFICIO G PLANTA BAJA G-112  LIBRERO 1 

NIVEL 3

6S.7 2023- 2022 2 EXPEDIENTES PUERTA SUPER. DERE. ESCRITORIO EDIF G 105

6S.9

2023- 2022 2 EXPEDIENTES

PUERTA SUPER. DERE. ESCRITORIO EDIF G 105

EDIFICIO G PLANTA BAJA CUBICULO DE

AUREA, JEFA DE OFICINA SA G-106 LIBRERO1

EDIFICIO G PLANTA BAJA CUBICULO DE

AUREA, JEFA DE OFICINA SA G-106 LIBRERO 1

EDIFICIO G PLANTA BAJA CUBICULO DE

AUREA, JEFA DE OFICINA SA G-106 LIBRERO 1

EDIFICIO G PLANTA BAJA CUBICULO DE

AUREA, JEFA DE OFICINA SA G-106 LIBRERO 16S.15 POSGRADOS POSGRADOS

2022-2023 2 EXPEDIENTES

2022-2023 2 EXPEDIENTES

6S.13 INFORMES INFORMES 

2022-2023 2 EXPEDIENTES

PRODEP   

GESTIÓN Y SEGUIMIENTO DE APOYOS: APOYO NUEVOS 

PTC,PERFIL DESEABLE, BECAS DE POSGRADO, EX 

BECARIOS, REGCA Y EVALUACIÓN DE CA, REDES 

TEMÁTICAS, FORTALECIMIENTO E INFORMES 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

CORRESPONDENCIA  
CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA INTERNA Y 

EXTERNA 

CONACYT-COQCYT       
GESTIÓN Y SEGUIMIENTO DE APOYOS  O BECAS

6S. 12 MIR Y PROYECTOS 
MIR Y PROYECTOS, PRESUPUESTO (POA, PROYECTOS 

PROPIOS, FEDERALES, ESTATALES) 

6S.14
PROGRAMA DE 

CAPACITACIÓN
PROGRAMA DE CAPACITACIÓN DE DOCENTES

2022-2023 2 EXPEDIENTES

Correo electrónico zvargas@utcancun.edu.mx

Código de la Sección 6s

Cargo: ENCARGADA DE LA SECRETARÍA

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1270

Área de Procedencia de Archivo: SECRETARIA ACADÉMICA

Nombre del titular de la unidad administrativa: ZAC MUKUY ARACELY VARGAS RAMÍREZ

MECASUT

Modelo de Evaluación de la Calidad del Subsistema de 

Universidades Tecnológicas. Contiene 36 principales 

indicadores divididos en cinco ejes rectores.

EVIN Evaluación Institucional.

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

mailto:zvargas@utcancun.edu.mx


FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

7S.1 2021 a 2023 3 expedientes Edificio G, cubiculo G104, Gaveta 2

7S.2 2021 a 2023 3 expedientes
Edificio G, cubiculo G104, Gaveta 2

7S.3 2022 a 2023 2 expediente
Edificio G, cubiculo G104, Gaveta 2

7S.4 2022 a 2023 2 expediente

Edificio G, cubiculo G104, Gaveta 2

7S.5 2022 a 2023 2 expediente
Edificio G, cubiculo G104, Gaveta 2

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

8s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Correo electrónico llopez@utcancun.edu.mx

Códgo de la Sección 8s

EVIDENCIAS DE LA IMPLEMENTACIÓN DEL PIT

Cargo: JEFA DE DEPARTAMENTO

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1315

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE TUTORÍA Y DESARROLLO ESTUDIANTIL

Nombre del titular de la unidad administrativa: LIZZETE ALEJANDRA LÓPEZ CORREA

Informes

Informes de resultados de la evaluación docente y 

actividades propias del área

Minutas

Acuerdos de reuniones relacionadas con procedimientos 

de evaluación y seguimiento al proceso de enseñanza

Correspondencia
Correspondencia recibida y emitida por el Departamento

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Evaluación del Desempeño 

Docente

Resultados de la Evaluación del desempeño docente por 

cuatrimestre

Seguimiento a la formación 

docente

Resultados de la capacitación del personal docente en 

temas de docencia, investigación y tutorías

Correo electrónico avillegas@utcancun.edu.mx

Código de la Sección 7s

Cargo: JEFA DE DEPARTAMENTO

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ACADÉMICO

Nombre del titular de la unidad administrativa: ADA ELVIRA VILLEGAS LUGO

mailto:llopez@utcancun.edu.mx
mailto:avillegas@utcancun.edu.mx


FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

9S.1 2022-2023 1 LEFORD POR AÑO

EDIFICIO K, CUBÍCULO 224, LIBRERO CON EL 

NOMBRE DE "SENTRE" NIVEL 2.

9S.2 2022-2023 2 LEFORD POR AÑO

EDIFICIO K, CUBÍCULO 224, LIBRERO CON EL 

NOMBRE DE "SENTRE" NIVEL 1.

9S.3 2022-2023 3 LEFORD POR AÑO

EDIFICIO K, CUBÍCULO 224, LIBRERO CON EL 

NOMBRE DE "SENTRE" NIVEL 1.

9S.4 2022-2023 3 LEFORD POR AÑO

EDIFICIO K, CUBÍCULO 224, LIBRERO CON EL 

NOMBRE DE "SENTRE" NIVEL 3 .

9S.5 2022-2023 1 LEFORD POR AÑO EDIFICIO K, CUBÍCULO 109, LIBRERO 1, NIVEL 3.

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

10S.1 2021-2023 3 EXPEDIENTES EDIF. H,  CUBICULO 225, CREDENZA 1

10S.2 2021-2023 8 EXPEDIENTES EDIF. H,  CUBICULO 225, CREDENZA 1

10S.3 2021-2023 6 EXPEDIENTES EDIF. H,  CUBICULO 225, CREDENZA 1

10S.4 2021-2023 12 EXPEDIENTES EDIF. H,  CUBICULO 225, CREDENZA 1
CONCENTRADO DE 

CALIFICACIONES

CONCENTRADO DE CALIFICACIONES FTO. EVA POR 

MESAS DE TRABAJO

HORARIOS HORARIOS CUATRIMESTRALES

TITULACIONES REPORTES DE EGRESADOS, EVIDENCIA DE TITULACIÓN, 

CORRESPONDENCIA MEMORANDUMS, OFICIOS, REPORTES, ETC, ENVIADA Y 

Código de la Sección 10s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Domicilio:
CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

JUAREZ, ENTIDAD FEDERATIVA.-  QUINTANA ROO   C.P. 77560.
Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 

Correo electrónico rarceo@utcancun.edu.mx 

Área de Procedencia de Archivo: DIRECCIÓN DE DIVISIÓN DE INGENIERIA Y TECNOLOGÍA 

Nombre del titular de la unidad administrativa: ROCIO ARCEO

Cargo: DIRECTORA

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

HORARIO HORARIOS CUATRIMESTRALES 

TALLERES TURISMO

REPORTE DE HORAS POR PARCIAL Y PROGRAMA DE 

MANTENIMIENTO ANUAL

Código de la Sección 9s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

ESTADÍAS

FORMATOS DEL PROCEDIEMIENTO DE ESTADÍA DE TSU Y 

N5A    

CORRESPONDENCIA

CORRESPONDENCIA ENVIADA  Y CORRESPONDENCIA 

RECIBIDA
MINUTAS-EVALUACIÓN 

DOCENTE

REUNIONES DE ACADEMIAS Y EVALUACIÓN DE LOS 

PROFESORES  POR AÑO

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1190

Correo electrónico mrecio@utcancun.edu.mx

Área de Procedencia de Archivo: DIRECCIÓN DE LA DIVISIÓN  DE TURISMO 

Nombre del titular de la unidad administrativa: MARIANA RECIO LÓPEZ

Cargo: DIRECTORA 

mailto:rarceo@utcancun.edu.mx
mailto:mrecio@utcancun.edu.mx


10S.5 2021-2023 2 EXPEDIENTES EDIF. E-108, ARCHIVERO 1, NIVEL 3

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

11S.1 2022-2023 1 EXPEDIENTE G224 ANAQUEL1 NIVEL 1

11S.2 2022-2023 1 EXPEDIENTE G224 ANAQUEL1 NIVEL 1

11S.3 2022-2023 2 EXPEDIENTES G224 ANAQUEL1 NIVEL 1

11S.4 2022-2023 3 EXPEDIENTES G224 ANAQUEL1 NIVEL 1

11S.5 2022-2023 1 EXPEDIENTE G224 ANAQUEL1 NIVEL 1

11S.6 2022-2023 1 EXPEDIENTE G224 ANAQUEL1 NIVEL 1

11S.7 2022-2023 1 EXPEDIENTE G224 ANAQUEL1 NIVEL 1

11S.8

2022-2023

ADMINISTRATIVO
CREDENZA ESCRITORIO NIVEL 2, OFICINA F-

115.

11S.9
2022-2023

ADMINISTRATIVO
CREDENZA ESCRITORIO NIVEL 2, OFICINA F-

115.

Código de la Sección 12s

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1201

Correo electrónico hsoto@utcancun.edu.mx

TSU GASTRONOMIA

PROGRAMA DE 

MANTENIMIENTO

PROGRAMA DE MANTENIMIENTO 2020: CONTIENE 

TODOS LOS SERVICIOS QUE SE REALIZAN A LAS ÁREAS DE 

COCINAS EN ESPECÍFICO A LOS EQUIPOS MAYORES 

DENTRO DE ESTAS. 

Área de Procedencia de Archivo: DIRECCIÓN DE LA DIVISIÓN ECONÓMICO- ADMINISTRATIVO

Nombre del titular de la unidad administrativa: HÉCTOR LUIS SOTO SOTO

Cargo: DIRECTOR

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

HORARIOS DE PROFESORES HORARIOS DE PROFESORES CUATRIMESTRAL

TITULACIÓN TITULACIÓN TSU Y LICENCIATURA

Correo electrónico mrivero@utcancun.edu.

Código de la Sección 11s

Cargo: DIRECTOR

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1234

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: DIRECCIÓN DE LA DIVISIÓN DE GASTRONOMÍA

Nombre del titular de la unidad administrativa: MANUEL ENRIQUE RIVERO RIVERO 

MANTENIMIENTO DE 

EQUIPO DE TALLER

PROGRAMA DE MANTTO., BITACORAS DE 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO

CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA

MINUTAS REUNIONES GENERALES, SEMANALES, MESAS DE TRABAJO

CERTIFICACIONES VARIAS

BITÁCORA DE VISITA

BITÁCORA DE VISITA 2020: REGISTRO DE ALUMNOS A 

LAS ÁREAS DE COCINA DE ACUERDO AL ROL DE USO DE 

ÁREAS Y EL CONCENTRADO DE HORAS POR GRUPO. 

CONVENIOS VARIAS

PROPEDEÚTICO

mailto:hsoto@utcancun.edu.mx
mailto:mrivero@utcancun.edu.


FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

12S.1 2022-2023 1 CARPETA POR AÑO M228

12S.2 2022-2023 1 EXPEDIENTE POR AÑO M225

12S.3 2022-2023 1 CARPETA POR AÑO M225

12S.4 2022-2023 1 CARPETA POR AÑO M228

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

13S.1 2023 y 2022 4 EXPEDIENTES RECEPCIÓN EDIFICIO D

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

14S 2023 1 ESCRITORIO DEL CUBÍCULO D107

14S

2023 2

EN LA GAVETA COLOR NEGRO QUE SE 

ENCUANTRA EN EL PASILLO FRENTE AL 

CUBÍCULO D108.

UTC/SV/SDPVI/MEYR/001/2023CORRESPONDENCIA

UTC/SV/SDPVI/MOVI/002/2023

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES SELECCIONADOS

Código de la Sección 14s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1140

Correo electrónico lcalderon@utcancun.edu.mx

Área de Procedencia de Archivo: SUBDIRECCIÓN DE PROYECTOS DE VINCULACIÓN E INTERNACIONALIZACIÓN.

Nombre del titular de la unidad administrativa:  LILIANA CALDERÓN GUZMÁN

Cargo: ENCARGADA DE  SUBDIRECCIÓN

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Correo electrónico emugica@utcancun.edu.mx

Código de la Sección 13s

CORRESPONDENCIA OFICIOS Y MEMOS ENVIADOS

Cargo: SECRETARÍA  

Domicilio:
CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

JUAREZ, ENTIDAD FEDERATIVA.-  QUINTANA ROO   C.P. 77560.
Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1130

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: SECRETARÍA DE VINCULACIÓN

Nombre del titular de la unidad administrativa: ELENA ISABEL MÚGICA SILVA

MINUTAS REUNIONES DE ACADEMIA Y DIRECCIÓN

HORARIOS HORARIOS CUATRIMESTRALES

TITULACIONES REPORTES DE EGRESADOS

CORRESPONDENCIA CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

mailto:lcalderon@utcancun.edu.mx
mailto:emugica@utcancun.edu.mx


14S

2023 2

EN LA GAVETA COLOR NEGRO QUE SE 

ENCUANTRA EN EL PASILLO FRENTE AL 

CUBÍCULO D108.

14S

2023 2

EN LA GAVETA COLOR NEGRO QUE SE 

ENCUANTRA EN EL PASILLO FRENTE AL 

CUBÍCULO D108.

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

15S.1 2023 1 EXPEDIENTE RECEPCIÓN EDIFICIO D

15S.2 2023 1 EXPEDIENTE RECEPCIÓN EDIFICIO D

15S.3 2023 1 EXPEDIENTE RECEPCIÓN EDIFICIO D

15S.4 2023 1 EXPEDIENTE RECEPCIÓN EDIFICIO D

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

16S.1 2022-2023 2 D-115, LIBRERO-ESCRITORIO

16S.2 2022-2023 2 D-115, LIBRERO-ESCRITORIO

16S.3 2022-2023 12 D-116, LIBRERO-ESCRITORIO

16S.4 2022-2023 2 D-115, LIBRERO-ESCRITORIO

CONVENIOS CONVENIOS 

OFICIOS OFICIOS Y MEMORANDUMS

CONCENTRADO DE VISITAS CONCENTRADO DE VISITAS

CORRESPONDENCIA DOCUMENTOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 

CONVENIOS CONVENIOS 

EXPEDIENTES ESTADÍA EXPEDIENTE DE ESTADIAS 

Código de la Sección 16s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1102

Correo electrónico mlizarraga@hotmail.com

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO GESTIÓN EMPRESARIAL

Nombre del titular de la unidad administrativa: MARTHA EDITH LIZARRAGA DOLORES

Cargo: JEFA DE DEPARTAMENTO

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Código de la Sección 15s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

PROYECTOS PROYECTOS 

DOCUMENTOS REGISTROS 

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: DIRECCIÓN DE INNOVACIÓN

UTC/SV/SDPVI/CAPF/004/2

023

CAPACITACIÓN FRANCÉS

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1005

Correo electrónico jchavez@utcancun.edu.mx

Nombre del titular de la unidad administrativa: JESSICA CHÁVEZ GARCÍA

Cargo: DIRECTORA

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

UTC/SV/SDPVI/MOVINOSEL/003/2023

MOVILIDAD DE ESTUDIANTES NO SELECCIONADOS

mailto:mlizarraga@hotmail.com
mailto:jchavez@utcancun.edu.mx


FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

17S.1

2019-2020-

2021-2022 y 

2023 16 LEFORT Librero 1, D-118

17S.2

2019,2020,2

021, 2022 y 

2023

3 LEFORTS Librero 1, D-118

17S.3

2019-2020-

2021-2022 y 

2023

3 LEFORTS Librero 1, D-118

17S.4
2023 1 LEFORT Recepción, D-118

17S.5

2019-2020-

2021-2022 y 

2023

7 LEFORTS Librero 1, D-118

17S.6

2016-2017-

2018-2019-

2020-2021-

2022 y 2023

3 LEFORTS Librero 1, D-118

17S.7

2020-2021-

2022-2023
2 LEFORTS Librero 1, D-118SENTRE 2021-2023

Impresiones de archivos SENTRE, anteriores y 

actualizados

ATENCIÓN Y SERVICIO A 

USUARIOS DEL CRI 2023

Atención y Servicio a los usuarios del Centro de Recursos 

de Idiomas

MEMOS Y OFICIOS 2023

Correspondencia enviada y recibida

RESGUARDOS EDUCACIÓN 

CONTINUA 2023

Resguardo de mobiliario y equipo Departamento de 

Educación Continua

CENTRO DE IDIOMAS 2023

Cursos del Centro de Idiomas (presencial y virtual) que se 

ofertan a la comunidad de la Universidad Tecnológica de 

Cancún y al Público en general

CURSOS DE EDUCACIÓN 

CONTINUA 2023

Cursos del Departamento de Educación Continua que se 

ofertan a la comunidad de la Universidad Tecnológica de 

Cancún y al Público en general. Ficha técnica, fichas de 

inscripciones, temarios, curriculum de los profesores, 

listas de asistencias (prof y part) contratos, evidencias, 

flyers, evaluación docente.

RENTA DE INSTALACIONES; 

ATENCIÓN Y SERVICIO A 

USUARIO EXTERNOS 2023

Cotizaciones, autorizaciones, órdenes de servicio y 

evaluación del servicio

Código de la Sección 17s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1134

Correo electrónico lsolis@utcancun.edu.mx

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE EDUCACIÓN CONTINUA Y CENTRO DE IDIOMAS

Nombre del titular de la unidad administrativa: LEYLI SOLÍS FRÍAS

Cargo: JEFA DE DEPARTAMENTO

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

mailto:lsolis@utcancun.edu.mx


17S.8

2020-2021-

2022 y 2023
1 LEFORT Librero 1, D-118

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

18S 2023 1 EXPEDIENTE
LIBRERO 1UTC/BM/LM/056/ OFICINA A-117 

NIVEL 01

18S 2023 1 EXPEDIENTE
LIBRERO 01 UTC/BM/LM/056 OFICINA A-117 

NIVEL 01 (AREA SECRETARIA)

18S 2023 1 EXPEDIENTE EDIFICIO C, LIBRERO 01 NIVEL 01

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

Esritorio de Madera 

Gaveta 1, Aula J-102 de la SDSI, Edificio J

Esritorio de Madera 

Gaveta 1, Aula J-102 de la SDS, Edificio J

Esritorio de Madera 

Gaveta 1, Aula J-102 de la SDS, Edificio J

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

CORRESPONDENCIA RECTORÍA, MEMORANDUMS Y OFICIOS, POA

Código de Sección 18s

Área de Procedencia de Archivo: SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS DE INFORMÁTICA

Nombre del titular de la unidad administrativa: RUBEN MONTIEL JIMENEZ

Cargo: SUBDIRECTOR

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1303

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1310

Correo electrónico cmartin@utcancun.edu.mx

Área de Procedencia de Archivo: DIRECCIÓN DE EXTENSIÓN UNIVERSITARIA Y SERVICIOS ESTUDIANTILES

Nombre del titular de la unidad administrativa: CESAR ISAMEL MARTÍN DE LA VEGA

Cargo: ENCARGADO DE DIRECCIÓN 

PLANEACIÓN Y 

EVALUACIÓN DE CURSOS 

2017-2023

Planeaciones y evaluaciones

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

COORDINACIÓN DE BECAS COORDINACIÓN DE BECAS

2022-2023 2 Expedientes

19s.3 Diagnostico de Bienes
Contiene los diagnosticos emitidos por

la SDSI.
2022-2023 2 Expedientes

REUNIONES 
REUNIONES CON JEFES DE DEPARTAMENTO, 

COMISIONES, REPORTES DE CAPACITACIÓN, 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Correo electrónico rmontiel@utcancun.edu.mx 

Código de la Seccióin 19s

19s.1 Memorandums Enviados
Relación de los oficios enviados por la

Subdirección de Servicios de Informática.
2022-2023 2 Expedientes

19s.2 Laboratorios de Cómputo Contiene Información de los Laboratorios de Cómputo.

mailto:cmartin@utcancun.edu.mx
mailto:rmontiel@utcancun.edu.mx


Esritorio de Madera 

Gaveta 1, Aula J-102 de la SDS, Edificio J

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

20S.16
2020 1 EXPEDIENTE

https://drive.google.com/drive/folders/1QR7k

8Lajqxw08GChyeCMpYGYjlkFhkzV?usp=sharing

20S.17 2020 1 EXPEDIENTE
HTTPS://DRIVE.GOOGLE.COM/DRIVE/FOLDERS

/1B8SVJJJIUOHLWHLWASUTTJ1-
20S.18 2020 1 EXPEDIENTE

HTTPS://DRIVE.GOOGLE.COM/DRIVE/FOLDERS

/11L0YLMEWF0GRMV9H9YYHISQMD9OU0OQ

20S.19 2020 1 EXPEDIENTE
https://drive.google.com/drive/folders/1vd5glI

0KaSYLRvtzn2AVP2aFRrLqrzuo?usp=sharing

20S.16
2021 1 EXPEDIENTE

https://drive.google.com/drive/folders/1_oCq

mwbecnbActf5g6pejJxLKmfgZd4q?usp=sharing

20S.17 2021 1 EXPEDIENTE
https://drive.google.com/drive/folders/1HfEdt

0Xy0CCBPM8gAU2f4fULPlW2iPXj?usp=sharing

20S.18
2021 1 EXPEDIENTE

https://drive.google.com/drive/folders/19Mkb

BOo-

20S.19 2021 1 EXPEDIENTE
https://drive.google.com/drive/folders/1GBIN

EFiHd88v5IDcPXwlMiB96ROoUx45?usp=sharin

20S.20
2022 1 EXPEDIENTE

https://drive.google.com/drive/folders/1S8865

4-

GCVQbNr3BopArML4xHYnRbKWQ?usp=sharin

20S.21 2022 1 EXPEDIENTE
https://drive.google.com/drive/folders/11X-

kjF5sE1WuUgfapeII__5x40ugXXqm?usp=sharin

20S.22 2022 1 EXPEDIENTE
https://drive.google.com/drive/folders/1g1va8

IJ6QcHqN1Od1CyzORbVvGfgWZXw?usp=sharin

20S.23 2022 1 EXPEDIENTE
https://drive.google.com/drive/folders/1kQI8y

7IYGHhnIB73rd573Om1TFPTl08t?usp=sharing

20S.24
2023 1 EXPEDIENTE

https://drive.google.com/drive/folders/1Wfj6d

ePEH7hR5ObXi6S_dbRGyMtYjF81?usp=sharing

DOC'S ENVIADOS Y 

RECIBIDOS DE GESTIÓN DE 

TRÁMITES Y DOC'S 

DOC'S ENVIADOS Y RECIBIDOS DE GESTIÓN DE TRÁMITES 

Y DOC'S OFICIALES

DOC'S ENVIADOS Y 

RECIBIDOS DE GESTIÓN DE 

TRÁMITES Y DOC'S 

DOC'S ENVIADOS Y RECIBIDOS DE GESTIÓN DE TRÁMITES 

Y DOC'S OFICIALES

Código de la Sección 20s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

TITULADOS REPORTE DE EGRESADOS 2021

CALIFICACIONES REPORTE DE PROMEDIOS DE CALIFICACIONES

BAJAS REPORTE DE BAJAS
DOC'S ENVIADOS Y 

RECIBIDOS DE GESTIÓN DE 

TRÁMITES Y DOC'S 

DOC'S ENVIADOS Y RECIBIDOS DE GESTIÓN DE TRÁMITES 

Y DOC'S OFICIALES

TITULADOS REPORTE DE EGRESADOS 2022

CALIFICACIONES REPORTE DE PROMEDIOS DE CALIFICACIONES 2022

BAJAS REPORTE DE BAJAS 2022

TITULADOS REPORTE DE EGRESADOS 2020

CALIFICACIONES REPORTE DE PROMEDIOS DE CALIFICACIONES

BAJAS REPORTE DE BAJAS
DOC'S ENVIADOS Y 

RECIBIDOS DE GESTIÓN DE 

TRÁMITES Y DOC'S 

DOC'S ENVIADOS Y RECIBIDOS DE GESTIÓN DE TRÁMITES 

Y DOC'S OFICIALES

19s.4
Mantenimientos 

Preventivos

Información de relacionada con los

mantenimientos preventivos a los equipos
2022-2023 2 Expedientes

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1080

Correo electrónico ncordova@utcancun.edu.mx

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

Nombre del titular de la unidad administrativa:  NELVA ISELA CÓRDOVA HERNÁNDEZ

Cargo: JEFA DE DEPARTAMENTO

https://drive.google.com/drive/folders/19MkbBOo-45XVm85mSUuGSdZxnIqe4g3Vusp=sharing31 REPISA 2
https://drive.google.com/drive/folders/19MkbBOo-45XVm85mSUuGSdZxnIqe4g3Vusp=sharing31 REPISA 2
mailto:ncordova@utcancun.edu.mx


20S.25 2023 1 EXPEDIENTE
https://drive.google.com/drive/folders/1R-

Ge3WtlYjlGEeLe1RAsSbxx_LSLrCg2?usp=sharin

20S.26 2023 1 EXPEDIENTE
https://drive.google.com/drive/folders/1h4SV

38vTa7ZgYvHYxW_mg3DwAJoFS0Hd?usp=shari

20S.27 2023 1 EXPEDIENTE
https://drive.google.com/drive/folders/1sQ5g

egZtCqips448LWjLRb3A02SLnCtR?usp=sharing

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

21S.1
2023 1 EXPEDIENTE

EDIF. C, CUBICULO 104 ARCHIVERO 0045, 

CAJÓN 3

21S.2
2023 1 EXPEDIENTE

EDIF. C, CUBICULO 104 ARCHIVERO 0045, 

CAJÓN 3

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

22S.1 2022-2023 2 EXPEDIENTES
GABINETE DPD /01 NIVEL 1, EN EL CUBICULO 

B101-A

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE ACTIVIDADES CULTURALES Y DEPORTIVAS

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Código de la Sección 22s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1170

Correo electrónico ryam@utcancun.edu.mx

CORRESPONDENCIA
DOCUMENTACION ENVIADA Y DOCUMENTOS ENVIADOS 

Y RECIBIDOS 

Cargo: JEFE DE DEPARTAMENTO 

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

CALIFICACIONES REPORTE DE PROMEDIOS DE CALIFICACIONES 2023

BAJAS REPORTE DE BAJAS 2023

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

CORRESPONDENCIA
MEMORÁNDUMS ENVIADOS Y RECIBIDOS

INFORMES
INFORMES VARIOS, LISTAS DE ASISTENCIA

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE DIFUSIÓN Y CAPTACIÓN

Nombre del titular de la unidad administrativa:  RANDHY MIZZRAIM YAM ALBORNOZ

TITULADOS REPORTE DE EGRESADOS 2023

Nombre del titular de la unidad administrativa: GERARDO PORFIRIO PADILLA MORALES

Cargo: JEFE DEL DEPARTAMENTO 

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1282

Correo electrónico gpadilla@utcancun.edu.mx

Código de la Sección 21s

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS BIBLIOTECARIOS

https://drive.google.com/drive/folders/1h4SV38vTa7ZgYvHYxW_mg3DwAJoFS0Hd?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1h4SV38vTa7ZgYvHYxW_mg3DwAJoFS0Hd?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1sQ5gegZtCqips448LWjLRb3A02SLnCtR?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1sQ5gegZtCqips448LWjLRb3A02SLnCtR?usp=sharing
mailto:ryam@utcancun.edu.mx
mailto:gpadilla@utcancun.edu.mx


FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

23S.1 2022
1 EXPEDIENTE

EDIF. B, GAVETA DEL CUBÍCULO DE DEPORTES

23S.2 2022
1 EXPEDIENTE

EDIF. B, GAVETA DEL CUBÍCULO DE DEPORTES

23S.3 2022
1 EXPEDIENTE

EDIF. B, GAVETA DEL CUBÍCULO DE DEPORTES

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

24s.1 2021-2023 5 expedientes G 101

24s.2 2021-2023 5 expedientes G 101 Y G102A (LIBRERO)

24s.3 2021-2023 2 expedientes G 102-A (LIBRERO)

24s.4 2021-2023 4 expedintes G 101

Bitacora de atencion de enfermeriaBitacora de atencion de enfermeria

Seguro Facultativo Seguro Facultativo

Conferencias Impartidas Conferencias Impartidas

Correspondencia Documentos enviados y de evidencia

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Área de Procedencia de Archivo: DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

Nombre del titular de la unidad administrativa: YANETH FAISAL PADRÓN

Cargo: ENCARGADA DE LA DIRECCIÓN

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Correo electrónico dpacheco@utcancun.edu.mx

Código de la Sección 24s

Cargo: JEFA DE DEPARTAMENTO

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1181

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS PSICOLÓGICOS Y DE ENFERMERÍA

Nombre del titular de la unidad administrativa: KARLA DANIELA PACHECO CANUL

Código de la Sección 23s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

CORRESPONDENCIA
MEMOS Y OFICIOS 2022(enviados y recibidos)

INFORMES

DOCUMENTOS VARIOS(Minutas y transferencias de 

recursos)

INFORMES DOCENTES
INFORMACIÓN DE PROFESORES

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1160

Correo electrónico jusanchez@utcanun.edu.mx

Nombre del titular de la unidad administrativa: JUSTINO SÁNCHEZ PÉREZ

Cargo: ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO

mailto:dpacheco@utcancun.edu.mx
mailto:jusanchez@utcanun.edu.mx


FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

25s.1 2022-2023
UN EXPEDIENTE DE CADA 

AÑO.
GAVETA IZQ. SUPERIOR DEL ESCRITORIO.

25s.1 2022-2023
UN EXPEDIENTE DE CADA 

AÑO.
GAVETA IZQ. SUPERIOR DEL ESCRITORIO.

25s.1 2022-2023
UN EXPEDIENTE DE CADA 

AÑO.
GAVETA IZQ. SUPERIOR DEL ESCRITORIO.

25s.1 2022-2023
UN EXPEDIENTE DE CADA 

AÑO.
GAVETA IZQ. SUPERIOR DEL ESCRITORIO.

25s.1 2022-2023
UN EXPEDIENTE DE CADA 

AÑO.
GAVETA IZQ. SUPERIOR DEL ESCRITORIO.

25s.1 2022-2023
UN EXPEDIENTE DE CADA 

AÑO.
GAVETA IZQ. SUPERIOR DEL ESCRITORIO.

25s.1 2022-2023
UN EXPEDIENTE DE CADA 

AÑO.
GAVETA IZQ. SUPERIOR DEL ESCRITORIO.

25s.1 2022-2023
UN EXPEDIENTE DE CADA 

AÑO.
GAVETA IZQ. SUPERIOR DEL ESCRITORIO.

25s.1 2022-2023
UN EXPEDIENTE DE CADA 

AÑO.
GAVETA IZQ. SUPERIOR DEL ESCRITORIO.

25s.1 2022-2023
UN EXPEDIENTE DE CADA 

AÑO.
GAVETA IZQ. SUPERIOR DEL ESCRITORIO.CORRESPONDENCIA

25S.1/UTC/DAF/010/2023 CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

Y ENVIADA DE LA OFICIALÍA MAYOR. (O.M.)

CORRESPONDENCIA

25S.1/UTC/DAF/007/2023 CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

Y ENVIADA DE LA AUDITORÍA SUPERIOR DEL ESTADO DE 

QUINTANA ROO. (ASEQROO)

CORRESPONDENCIA

25S.1/UTC/DAF/008/2023 CORRESPONDENCIA ENVIADA 

POR LA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS. 

(DAF) MEMOS.

CORRESPONDENCIA

25S.1/UTC/DAF/009/2023 CORRESPONDENCIA ENVIADA 

POR LA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS. 

(DAF) OFICIOS.

CORRESPONDENCIA

25S.1/UTC/DAF/004/2023 CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

Y ENVIADA DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN EN 

QUINTANA ROO. (S.E.Q.)

CORRESPONDENCIA

25S.1/UTC/DAF/005/2023 CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

Y ENVIADA DE LA SECRETARÍA DE FINANZAS Y 

PLANEACIÓN. (SEFIPLAN)

CORRESPONDENCIA

25S.1/UTC/DAF/006/2023 CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

Y ENVIADA DE LA SECRETARÍA DE LA CONTRALORÍA DEL 

ESTADO. (SECOES)

CORRESPONDENCIA
25S.1/UTC/DAF/001/2023 CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

DE RECTORÍA DE LA UTC.  (VARIOS)

CORRESPONDENCIA

25S.1/UTC/DAF/002/2023 CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

Y ENVIADA DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE 

UNIVERSIDADES TECNOLÓGICAS Y POLITÉCNICAS. 

(DGUTyP)

CORRESPONDENCIA

25S.1/UTC/DAF/003/2023 CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

Y ENVIADA DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA 

(S.E.P.)

Código de la Seccióm 25s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1010

Correo electrónico yfaisal@utcancun.edu.mx

mailto:yfaisal@utcancun.edu.mx


25s.1 2022-2023
UN EXPEDIENTE DE CADA 

AÑO.
GAVETA IZQ. SUPERIOR DEL ESCRITORIO.

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

26s.1 2023 2 EXP
LIBRERO ÚNICO, REPISA 1, EN A-103 

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.

26s.2 2023 1 EXP
LIBRERO ÚNICO, REPISA 1, EN A-103 

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.

26s.3 2023 1 EXP
LIBRERO ÚNICO, REPISA 1, EN A-103 

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.

26s.4 2023 1 EXP
LIBRERO ÚNICO, REPISA 1, EN A-103 

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.

26s.5 2023 1 EXP
LIBRERO ÚNICO, REPISA 1, EN A-103 

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.

26s.6 2023 1 EXP LIBRERO ÚNICO, REPISA 1, EN A-103 

26s.7 2023 1 EXP
LIBRERO ÚNICO, REPISA 1, EN A-103 

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.

26s.8 2023 1 EXP
LIBRERO ÚNICO, REPISA 1, EN A-103 

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.

26s.9 2023 1 EXP
LIBRERO ÚNICO, REPISA 2, EN A-103 

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.

26s.10 2023 1 EXP
LIBRERO ÚNICO, REPISA 2, EN A-103 

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.

LISTA DE ENTREGA DE 

ARTÍCULOS
LISTA DE ENTREGA DE ARTICULOS EN EVENTOS 2023

COMISIÓN MIXTA DE 

SEGURIDAD E HIGIENE

COMISION MIXTA DE SEGUDIAD E HIGIENE EN EL 

TRABAJO 2023

HORARIOS DOCENTES DE 

ASIGNATURA

HORARIOS DOCENTES DE ASIGNATURA CUATRIMESTRE 

ENERO - ABRIL 2023

EVALUACIONES DE 

DESEMPEÑO
EVALUACIONES DE DESEMPEÑO ENERO - JUNIO 2023

EVALUACIONES DE 

DESEMPEÑO
EVALUACIONES DE DESEMPEÑO JULIO - DICIEMBRE 2023

CAPACITACIÓN 

DESARROLLO HUMANO
CAPACITACION DE DESARROLLO HUMANO 2023

CAPACITACIÓN ESPECÍFICA CAPACITACION ESPECIFICA 2023

Código de la Sección 26s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1021

Correo electrónico vvazquez@utcancun.edu.mx

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

Nombre del titular de la unidad administrativa:  VIVIANA VAZQUEZ LARA

Cargo: ENCARGADA DE LA JEFATURA 

CORRESPONDENCIA

25S.1/UTC/DAF/011/2023 CORRESPONDENCIA RECIBIDA 

Y ENVIADA DEL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS 

SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO. (ISSSTE)

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

CORRESPONDENCIA 

ENVIADA

MEMORANDUMS Y OFICIOS EMITIDOS POR EL DEPTO. 

DE RECURSOS HUMANOS 2023

CORRESPONDENCIA 

RECIBIDA

MEMORANDUMS Y OFICIOS RECIBIDOS POR EL DEPTO. 

DE RECURSOS HUMANOS 2023

HORARIOS DOCENTES DE 

ASIGNATURA

HORARIOS DOCENTES DE ASIGNATURA CUATRIMESTRE 

MAYO - AGOSTO 2023

mailto:vvazquez@utcancun.edu.mx


26s.11 2023 1 EXP
LIBRERO ÚNICO, REPISA 2, EN A-103 

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.

26s.12 2023 1 EXP
LIBRERO ÚNICO, REPISA 2, EN A-103 

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.

26s.13 2023 1 EXP
LIBRERO ÚNICO, REPISA 2, EN A-103 

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.

26s.14 2023 1 EXP
LIBRERO ÚNICO, REPISA 2, EN A-103 

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.

26s.15 2023 1 EXP
LIBRERO ÚNICO, REPISA 2, EN A-103 

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

27S.1 2023 5 CAJAS ANAQUEL 1 NIVEL 4 EDIF. A CONTABILIDAD

27S.3 2023 1 ARCHIVERO 1 NIVEL 4

27S.4 2023 1 CARPETA LIBRERO 2 NIVEL 2

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD Y FINANZAS

Nombre del titular de la unidad administrativa: CARLOS CONTRERAS VENTURA

Cargo: JEFE DE DEPARTAMENTO

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1040

Correo electrónico ccontreras@utcancun.edu.mx 

Código de la Sección 27s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

CUENTA PUBLICA
POLIZAS DE INGRESOS, DIARIO, EGRESOS, CHEQUES Y 

PRESUPUESTO

CONCILIACIONES BANCARIASCONCILIACIONES

CORRESPONDENCIA DOCUMENTACION ENVIADA Y RECIBIDA

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO

Nombre del titular de la unidad administrativa: SHEYLLA AURORA ALCANTARA NAJERA

Cargo: JEFE DE DEPARTAMENTO

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

COMPROBACIONES SAR - 

FOVISSSTE Y AHORRO 

SOLIDARIO

COMPROBACIONES SAR - FOVISSSTE Y AHORRO 

SOLIDARIO 2023

HORARIOS DOCENTES DE 

ASIGNATURA

HORARIOS DOCENTES DE ASIGNATURA CUATRIMESTRE 

SEPTIEMBRE - DICIEMBRE 2023

INCIDENCIAS DEL 

PERSONAL Y PAPELES DE 

TRABAJO

INCIDENCIAS DEL PERSONAL Y PAPELES DE TRABAJO 

CUATRIMESTRE ENERO - ABRIL 2023

INCIDENCIAS DEL 

PERSONAL Y PAPELES DE 

TRABAJO

INCIDENCIAS DEL PERSONAL Y PAPELES DE TRABAJO 

CUATRIMESTRE MAYO - AGOSTO 2023

INCIDENCIAS DEL 

PERSONAL Y PAPELES DE 

TRABAJO

INCIDENCIAS DEL PERSONAL Y PAPELES DE TRABAJO 

CUATRIMESTRE SEPTIEMBRE - DICIEMBRE 2023

mailto:ccontreras@utcancun.edu.mx


FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

28S.1 2020-2023 4 EXPEDIENTE LIBRERO NIVEL 4-2

28S.2 2020-2023 4 EXPEDIENTE LIBRERO NIVEL 4-2

28S.3 2020-2023 12 EXPEDIENTE LIBRERO NIVEL 4-2

28S.4 2020-2023 3 EXPEDIENTE LIBRERO NIVEL 4-2

28S.5 2020-2022 5 EXPEDIENTE LIBRERO NIVEL 4-2

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

29S 2020-2021 2 EXPEDIENTES LIBRERO ÚNICO REPISA #1,3

29S 2020-2021 2 EXPEDIENTES LIBRERO ÚNICO REPISA #1,3

29S 2020-2021 2 EXPEDIENTES LIBRERO ÚNICO REPISA #1,3

29S 2020-2021 2 EXPEDIENTES LIBRERO ÚNICO REPISA #1,3

29S 2020-2021 2 EXPEDIENTES LIBRERO ÚNICO REPISA #1,3

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext.  1052

Correo electrónico salcanrara@utcancun.edu.mx

Código de la Sección 28s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

PROYECTOS Y PROCESOS 

AUTORIZADOS

OFICIOS Y/CORREOS DE AUTORIZACIONES DE

PROYECTOS Y PROCESOS, POA, INGRESOS PROPIOS,

PRODUCTIVOS Y CONVENIOS

PÓLIZAS PRESUPUESTALES
POLIZAS PRESUPUESTALES DEL SISTEMA DE COI POR

MES

CORRESPONDENCIA
OFICIO, MEMORAMDUM ENVIADOS Y RECIBIDOS EN

GENERAL

TRANSFERENCIAS  

PRESUPUESTALES

TRANSFERENCIA PRESUPUESTALES CODIGO: CPR-P01-

F01, POR AREAS

CONCILIACIONES 

PRESUPUESTALES

CONCILIACIONES PRESUPESTALES POR PROYECTO Y

PROCESO DEL EJERCICIO

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

Nombre del titular de la unidad administrativa: JULIO CÉSAR MORENO DZUL

Cargo: ENCARGADO DE LA JEFATURA DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1070

Correo electrónico jmoreno@ut.edu.mx

Código de la Sección 29s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

CORRESPONDENCIA MEMORANDUM Y OFICIOS ENVIADOS

CORRESPONDENCIA MEMORANDUM Y OFICIOS RECIBIDOS

SERVICIOS EXTERNOS 

LIMPIEZA, JARDINERIA Y 

SEGURIDAD

FORMATOS DE CALIFICACIONES A PROVEEDORES Y 

REPORTES

VEHÍCULOS INSTITUCIONALESTENENCIAS, SEGUROS Y SERVICIOS

MANTENIMIENTO
MANTENIMIENTO Y REVISIÓN DE PLANTA DE 

TRATAMIENTO

mailto:salcanrara@utcancun.edu.mx
mailto:jmoreno@ut.edu.mx


29S 2020-2021 2 EXPEDIENTES LIBRERO ÚNICO REPISA #1,3

29S 2020-2021 2 EXPEDIENTES LIBRERO ÚNICO REPISA #1,3

29S 2020-2021 2 EXPEDIENTES LIBRERO ÚNICO REPISA #1,3

29S PLANOS 2020 1 EXPEDIENTE LIBRERO ÚNICO REPISA #3

29S 2021 1 EXPEDIENTE LIBRERO ÚNICO REPISA #1

29S 2020 1 EXPEDIENTE LIBRERO ÚNICO REPISA #3

29S 2022 2 EXPEDIENTES LIBRERO ÚNICO REPISA 2 Y 3

29S 2022 2 EXPEDIENTES LIBRERO ÚNICO REPISA 2 Y 3

29S 2022 2 EXPEDIENTES LIBRERO ÚNICO REPISA 2 Y 3

FECHAS
VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

2022-2023 10 expedientes EDIFICIO A "A-111", ANAQUEL 4 REPISA 1, 2 Y 3

2022-2023 12 expedientes EDIFICIO A "A-111", ANAQUEL 3 REPISA 1, 2 Y 3

2022-2023 1 expediente EDIFICIO A "A-111", REPISA 1, NIVEL 2

2022-2023 2 expedientes EDIFICIO A "A-111", ANAQUEL 1 Y 2; REPISA 1, 

2022-2023 2 expedientes EDIFICIO "J",  ALMACÉNC GENERAL ANAQUEL 1

2022-2023 1 expediente EDIFICIO A "A-111", ANAQUEL 4 REPISA 4

30s

expedientes de licitación 

Vales de Almacén vales de entrada y salida del almacén

Catálago de proveedores documentación de proveedores 

LICITACIONES METODOLÓGIA DE OPERACIÓN

SERVICIOS EXTERNOS FUMIGACIÓN Y EXTINTORES

NOMENCLATURAS Y PLANOS DE LOS EDIFICIOS

PROGRAMAS INTERNOS PROTECCIÓN CIVIL Y HURACANES

MANTENIMIENTO BITÁCORA DE MANTENIMIENTO

PROGRAMAS INTERNOS
PROGRAMAS DE PROTECCIÓN CIVIL, HURACANES Y 

PREVENCIÓN CONTRA EL DELITO

CORRESPONDENCIA

MEMORANDUM Y OFICIOS RECIBIDOS POR PARTE DE 

TODAS LA ÁREAS, PARA EL DEPARTAMENTO DE 

MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES.

MEMORANDUM Y OFICIOS GENERADOS POR PARTE DEL 

DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS 

GENERALES, PARA TODAS LAS ÁREAS INTERNAS Y 

EXTERNAS

SERVICIOS EXTERNOS 

LIMPIEZA, JARDINERIA Y 

SEGURIDAD

PROVEEDORES DE SERVICIOS EXTERNOS LIMPIEZA, 

JARDINERÍA Y SEGURIDAD

CORRESPONDENCIA

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

Área de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

Nombre del titular de la unidad administrativa: GILBERT ALEXIS GARCÍA BAHENA 

Cargo: JEFE DE DEPARTAMENTO

Domicilio: CARRETERA CANCÚN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCÚN,  MUNICIPIO.- BENITO 

Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1032

Correo electrónico gagarcía@utcancun.edu.mx 

Fianzas Fianzas y Cheques certificado de licitaciones

Resguardo de Bienes Resguardo de Bienes 

Código de la Sección 30s

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN

Adquisiciones directas ordenes de compra.

Licitaciones 

mailto:gagarcía@utcancun.edu.mx


2022-2023 4 expedientes EDIFICIO A "A-111", REPISA 1, NIVEL 2

2022-2023 4 expedientes EDIFICIO A "A-111", ANAQUEL 3 REPISA 4

2022-2023 2 expedientes EDIFICIO A "A-111", ANAQUEL 3 REPISA 3

2022-2023 2 expedientes EDIFICIO A "A-111", ANAQUEL 3 REPISA 3

2022-2023 2 expedientes EDIFICIO A "A-111", ANAQUEL 1 Y 2; REPISA 1, 

2022-2023 2 expedientes EDIFICIO A "A-111", ANAQUEL 1 Y 2; REPISA 1, 

2022-2023 2 expedientes EDIFICIO A "A-111", ANAQUEL 3 REPISA 4

2022-2023 3 expedientes EDIFICIO A "A-111", REPISA 1, NIVEL 1

2022-2023 8 expedientes EDIFICIO A "A-111", REPISA 1, NIVEL 1

30s

Integración de Activos Polizas contables, solicitud, factura

Póliza de seguros Polizas de seguros

Cafeterías Permiso administrativo para operar cafeterias

Correspondencia oficios, memorandum

Bajas 

Comité de bienes

Comité de adquisiciones

Resguardo de Bienes 

Mobiliarios de baja 

Actas de las sesiones del comité de bienes

Actas de las sesiones del comité de adquisiciones

Resguardo de Bienes 

Contratos contratos de servicios y arrendamientos










































