GUIA SIMPLE DE ARCHIVO EN CONCENTRACION 2023

Nombre de la Dependencia
Area de Procedencia de Archivo:
Nombre del titular de la unidad administrativa: JULIAN AGUILAR ESTRADA

Cargo:

Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico
Cadigo de la Seccién

SERIE DOCUMENTAL

Cancun

&
B I s Universidad Tecnolégica de Cancun

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
UNIVERSITIES

UNIDAD DE TRANSPARENCIA
Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA Y PROTECCION

DE DATOS PERSONALES

I |BIS

Cancin UNIVERSITIES

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN
RECTORIA

RECTOR
CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.-5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO
JUAREZ, ENTIDAD FEDERATIVA.- QUINTANA ROO C.P. 77560.

01 (998) 881 1900 Ext. 1003

jaguilar@utcancun.edu.mx

7 VOLUMEN ;
DESCRIPCION FECHAS UBICACION FISICA
DOCUMENTAL

151 CORRESPONDENCIA CORRESPONDENCIA FIRMADA POR EL RECTOR/ 2018 5 LEGAJOS LIB.R‘E‘RO #1 Cuarto Nivel oficina de asistente
CORRESPONDENCIA RECIBIDA DE VARIAS edificio "A"

151 CORRESPONDENCIA CORRESPONDENCIA FIRMADA POR EL RECTOR/ 2019 5 LEGAJOS LIB.R'E.RO #1 Cuarto Nivel oficina de asistente
CORRESPONDENCIA RECIBIDA DE VARIAS edificio "A"
CORRESPONDENCIA FIRMADA POR EL RECTOR i ici i

15.1 CORRESPONDENCIA / 5020 4 LEGAJOS LIB.R'E.RO #1 Tercer Nivel oficina de asistente
CORRESPONDENCIA RECIBIDA DE VARIAS edificio "A"

Nombre de la Dependencia
Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del titular de la unidad administrativa: RAMON CONRADO MOGUEL

Cargo:
Domicilio:
Teléfono:

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN
ORGANO INTERNO DE CONTROL

CONTRALOR
CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO
01 (998) 881 1900 Ext. 1060



mailto:jaguilar@utcancun.edu.mx

Correo electrénico

Cadigo de la Seccion

SERIE DOCUMENTAL

GESTION ADMINISTRATIVA

rconrado@utcancun.edu.mx

DESCRIPCION

MEMOS, OFICIOS, CARTAS, COPIAS

2019-2021

VOLUMEN
DOCUMENTAL

2 EXPEDIENTES

UBICACION FISICA

EDIF H PLANTA BAJA H118

2S8.2 RESPONSABILIDADES PUBLIQTRANSFERENCIAS, SOLICITUDES, INFORMES, PRESUPUEST[2019-2021 2 EXPEDIENTES EDIF H PLANTA BAJA H118
2583 FISCALIZACION ACTAS, INCONFORMIDADES 2018-2021 3 EXPEDIENTES EDIF H PLANTA BAJA H118
25.4 TRANSPARENCIA'Y RENDICIJOFICIOS DE NOTIFICACION, MINUTAS, PAPELES DE TRABA|2019-2021 2 EXPEDIENTES EDIF H PLANTA BAJA H118

2S8.5

CONTROL INTERNO

Nombre de la Dependencia
Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del titular de la unidad administrativa:

Cargo:
Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico
Cadigo de la Seccidn:

SERIE DOCUMENTAL

ACUSES DE RECIBO, DECLARACIONES PATRIMONIALES INI

2019-2021

2 EXPEDIENTES

EDIF H PLANTA BAJA H118

DIRECCION JURIDICA

DIRECTOR JURIDICO

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN

DAVID ARMANDO ARGUELLES GONZALEZ

CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO

01 (998) 881 1900 Ext. 1060

darguelles@utcancun.edu.mx

DESCRIPCION

SOLICITUDES DE ADQUISICI]

SOLICITUDES DE VIATICOS, PAGOS SERVICIOS, CURSOS ET|

FECHAS

2019-2021

VOLUMEN
DOCUMENTAL
3 EXPEDIENTES

UBICACION FISICA

EDIF H PLANTA BAJA H118

38.2 CORRESPONDENCIA DOCTOS ELABORADOS, DOCTOS RECIBIDOS 2019-2021 |3 EXPEDIENTES EDIF H PLANTA BAJA H118
38.3 LICITACIONES CONTRATOS DE LICITACIONES 2015-2020 |6 EXPEDIENTES EDIF H PLANTA BAJA H118
35.4 CONVENIOS CONVENIOS DE VINCULACION, TERMINACION 2015-2020 |6 EXPEDIENTES EDIF H PLANTA BAJA H118
3S8.5 DEMANDAS Y ASUNTOS LAB{DEMANDAS, CASOS LABORALES, AMPAROS JUICIOS, DOC| 2015-2020 (6 EXPEDIENTES EDIF H PLANTA BAJA H118

Nombre de la Dependencia

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del titular de la unidad administrativa:

Cargo:
Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN
DIRECCION DE PLANEACION, PROGRAMACION, EVALUACION,TRANSPARENCIA Y ACCEOS A LA INFORMACION

PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

DIRECTOR

SALVADOR CARREA BAUTISTA

CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO

01 (998) 881 1900 Ext.

scarrera@utcancun.edu.mx



mailto:scarrera@utcancun.edu.mx
mailto:rconrado@utcancun.edu.mx
mailto:darguelles@utcancun.edu.mx

Cadigo de la Seccion

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION FISICA
DOCUMENTAL
N . N EDIF. A, OFICINA A-129, LIBRERO DE MADERA
4S CORRESPOND|4S.1 Memos y Oficios enviados y recibidos 2020-2022 |4 Expedientes
COLOR BEIGE PRIMER NIVEL

45 CALIDAD _ |4S.2 PROCEDIMIENTOS DEL SGC 2020-2018 3 EXPEDIENTES _ |Edif. A, Cubiculo 129, Librero 1 Nivel 3
49 CALIDAD __ |4S.2 REVISION POR LA DIRECCION 2020-2018 2 EXPEDIENTES Edif. A, Cubiculo 129, Librero 1 Nivel 4
45 CALIDAD _ |4S.2 AUDITORIA INTERNA 2020-2018 2 EXPEDIENTES Edif. A, Cubiculo 129, Librero 1 Nivel 4
4s CALIDAD __ |4S.2 AUDITORIA EXTERNA 2020-2018 1 EXPEDIENTE Edif. A, Cubiculo 129, Librero 1 Nivel 4

] Edif. A, Oficina 129, Librero T il
4s TRANSPAREN(4S.3 ACTAS DE COMITE DE TRANPARENCIA 2020-2022 |1 EXPEDIENTE niv'el N Iciha 223, Hibrero fransparencia f,

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN
Area de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA
Nombre del titular de la unidad administrativa: MARIA ESTHER RUIZ COLORADO

Cargo: JEFA DEL DEPARTAMENTO
Domicilio: SM 299, MZ 5 LT1, CARRETERA CANCUN-AEROPUERTO KM. 11.5, CANCUN, QUINTANA ROOQ, MEXICO CP77565
Teléfono: 998 881 1900

Correo electrdnico mruiz@utcancun.edu.mx
Cadigo de la Seccion

VOLUMEN UBICACION FISICA

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS
DOCUMENTAL

EDIFICIO A, OFICINA A-129, LIBRERO ROJO

5§8.1 Formatos 911 Estadistica Superior. Formatos 911. 2021-2023 4 Expedientes
MARRON, CASILLA 2, DISCO 1

Conformado por los siguientes formatos( 1. Matricula
total alcanzada TSU, 1.1 Matricula total alcanzada 5A, 2.
Nuevo ingreso, 3. Perfil del profesor, 4. Bajas, 5. Becas, 6.
55 5 Estadistica Basica Aprovechamiento esc?lar, 7. Base de titulados. Estos 5021-2023 12 Expedientes EDIFICIO A, OFICINA A-129, LIBRERO ROJO
formatos son proporcionados por la CGUTyP y MARRON, CASILLA 2, DISCO 1
solicitados de forma cuatrimestral, cabe mencionar que
el nimero de formatos a reportar varia dependiendo de
la solicitud del oficio recibido.
Modelo de Evaluacién de la Calidad del Subsistema de
5S.3 MECASUT Universidades Tecnolégicas. Contiene 36 principales 2021-2023 3 Expedientes
indicadores divididos en cinco ejes rectores.

EDIFICIO A, OFICINA A-129, LIBRERO ROJO
MARRON, CASILLA 2, DISCO 1



mailto:mruiz@utcancun.edu.mx

EDIFICIO A, OFICINA A-129, LIBRERO ROJO
MARRON, CASILLA 2, DISCO 1

Evaluacion Institucional. 2021-2023 3 Expedientes

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN
Area de Procedencia de Archivo: SECRETARIA ACADEMICA

Nombre del titular de la unidad administrativa: ZAK MUKY ARACELY VARGAR RAMIREZ
Cargo: ENCARGADA DE LA SECRETARIA ACADEMICA

Domicilio: CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO
Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1270

Correo electrénico zvargas@utcancun.edu.mx
Cadigo de la Seccion

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION FISICA
DOCUMENTAL

EDIFICIO G PLANTA BAJA CUBICULO DE

6S.1 POAY PROYECTOS POAY PROYECTOS 2017 1 EXPEDIENTE
AUREA, JEFA DE OFICINA SA G-106 LIBRERO1
2017-2018-
6S.2 CORRESPONDENCIA CORRESPONDENCIA 2019-2020- 2017 EDIFICIO G PLANTA BAJA G-212LIBRERO
2021 5 EXPEDIENTES. INSIVEL 3 EDIFICIO G PLANTA BAJA
6S.3 INDICADORES INDICADORES 2017 1 EXPEDIENTE EDIFICIO G PLANTI\?I\?EAEA; G-112LIBRERO L
EDIFICIO G PLANTA BAJA CUBICULO DE
6S.4 PFCE PFCE. 2017 1 EXPEDIENTE

AUREA, JEFA DE OFICINA SA G-106 LIBRERO 1

RECURSAMIENTO Y

65.5 R OPEDELTICO RECURSAMIENTO Y PROPEDEUTICO 2017 1EXPEDIENTE  DIFICIO G PLANTA BAJA G-112 LIBRERO 1 NIVEL
o \CREDITACIONES | ACREDITACIONES CACECA, CACEI CONAET 2017-2018- 3 EXPEDIENTES __ |EDIFICIO G PLANTA BAJA CUBICULO DE
CIEESS,CONAIC) 2019 AUREA, JEFA DE OFICINA SA G-106 LIBRERO1
2016-2019- PTA. SUPERIOR DERECHA ESCRITORIO EDIF. G
65.7 CONACYT-COQCYT GESTION Y SEGUIMIENTO DE APOYOS O BECAS 2020-2021 4 EXPEDIENTES.  |105
PTA. SUPERIOR DERECHA ESCRITORIO EDIF. G
658 ceUTYP OFICIOS E INFORMES 2016-2017 2 EXPEDIENTES.  |105
GESTION Y SEGUIMIENTO DE APOYOS APOYO NUEVOS PTA. SUPERIOR DERECHA ESCRITORIO EDIF. G
PTC, PERFIL DESEABLE, BECAS DE POSGRADO Y 2016- 2017- 105
65.9 PRODEP 2019- 2020- 13 EXPEDIENTES

FORTALECIMIENTO DE CA, REGCA Y EVALUACION DE CA,

INFORMES FINANCIEROS. 2021



mailto:zvargas@utcancun.edu.mx

CONTRALORIA SOCIAL

6S.10 ‘

Nombre de la Dependencia

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del titular de la unidad administrativa:

Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electronico
Cadigo de la Seccion

SERIE DOCUMENTAL

INFORME SEGUIMIENTO DE APOYOS

2016- 2019-
2020-2021

4 EXPEDIENTES.

LIBRERO NIVEL 11l EDIFICIO G 105

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA

ADA ELVIRA VILLEGAS LUGO
JEFA DE DEPARTAMENTO

DE CANCUN

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ACADEMICO

CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO

01 (998) 881 1900 Ext.

avillegas@utcancun.edu.mx

DESCRIPCION

FECHAS

VOLUMEN

DOCUMENTAL

UBICACION FISICA

Nombre de la Dependencia
Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del titular de la unidad administrativa:

Cargo:
Domicilio:

Teléfono:
Correo electrénico
Cadgo de la Seccidn

SERIE DOCUMENTAL

Evaluacion del Desempefio |Resultados de la Evaluacidn del desempefio docente por [Del 2018 al
75.1 Docente cuatrimestre 2020 3 expedientes Edificio G, cubiculo G104, Gaveta 1
Seguimiento a la formacion |Resultados de la capacitacion del personal docente en Del 2018 al o )
L ., , . Edificio G, cubiculo G104, Gaveta 1
75.2 docente temas de docencia, investigacién y tutorias 2020 3 expedientes
Informes de resultados de la evaluacién docente y Del 2019 al Edificio G. cubiculo G104. Gaveta 1
. . . . ificio G, cubiculo , Gaveta
75.3 Informes actividades propias del area 2021 3 expedientes
Acuerdos de reuniones relacionadas con procedimientos o )
.. L N Del 2019 al Edificio G, cubiculo G104, Gaveta 1
. de evaluacién y seguimiento al proceso de ensefianza .
75.4 Minutas 2021 3 expedientes
Correspondencia recibida y emitida por el Departamento Del 2019 al Edificio G, cubiculo G104, Gaveta 1
i ibi iti
Correspondencia P y P P 2021 3 expedientes iclo &, cubieulo » Daveta

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA

JEFA DE DEPARTAMENTO

DE CANCUN

DEPARTAMENTO DE TUTORIA Y DESARROLLO ESTUDIANTIL
LIZZETE ALEJANDRA LOPEZ CORREA

CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO

01 (998) 881 1900 Ext. 1315

llopez@utcancun.edu.mx

DESCRIPCION

FECHAS

VOLUMEN

DOCUMENTAL

UBICACION FISICA



mailto:avillegas@utcancun.edu.mx
mailto:llopez@utcancun.edu.mx

EDIFICIO G-107, LIBRERO DE OFICINA, PUERTA
8s EVIDENCIAS DE LA IMPLEMENTACION DEL PIT 2017-2019 |3 EXPEDIENTES INFERIOR

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN
Area de Procedencia de Archivo: DIRECCION DE LA DIVISION DE TURISMO
Nombre del titular de la unidad administrativa: MARIANA RECIO LOPEZ

Cargo: DIRECTORA
Domicilio: CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO
Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1190

Correo electrdnico mrecio@utcancun.edu.mx
Cadigo de la Seccion

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION FISICA
DOCUMENTAL

EDIFICIO K, CUBICULO 224, LIBRERO CON EL
9.S HORARIOS CUATRIMESTRALES 2018-2021 1 LEFORD POR ANO NOMBRE DE "SENTRE" NIVEL 2.
FORMATOS DEL PROCEDIEMIENTO DE ESTADIADE TSU Y EDIFICIO K, CUBICULO 224, LIBRERO CON EL
9.8 N5SA 2019-2021 2 LEEORD POR ANO NOMBRE DE "SENTRE" NIVEL 1.
CORRESPONDENCIA ENVIADA Y CORRESPONDENCIA EDIFICIO K, CUBICULO 224, LIBRERO CON EL
9.5 RECIBIDA 2019-2021 3 LEFORD POR ANO NOMBRE DE "SENTRE" NIVEL 1.
EDIFICIO K, CUBICULO 224, LIBRERO CON EL
9.S EVALUACION DE LOS PROFESORES POR ANO 2019-2021 5 EXPEDIENTES NOMBRE DE "SENTRE" NIVEL 3.
REPORTE DE HORAS POR PARCIAL Y PROGRAMA DE )
9.S MANTENIMIENTO ANUAL 2019-2021 3 EXPEDIENTES EDIFICIO K, CUBICULO 109, LIBRERO 1, NIVEL 3.
Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN

Area de Procedencia de Archivo: DIRECCION DE DIVISION DE INGENIERIA Y TECNOLOGIA
Nombre del titular de la unidad administrativa: ROCIO ARCEO

Cargo: DIRECTORA
CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.-5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO

Domicilio: JUAREZ, ENTIDAD FEDERATIVA.- QUINTANA ROO_C.P. 77560.
Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext.

Correo electrénico rarceo@utcancun.edu.mx

Cadigo de la Seccion

VOLUMEN
DOCUMENTAL
10S.1 HORARIOS HORARIOS CUATRIMESTRALES 2015-2019 |6 EDIFI. H, CUBICULO 118

10S.2 TITULACIONES REPORTES DE EGRESADOS, EVIDENCIA DE TITULACION, [2015-2019 (8 EDIFI. H, CUBICULO 118

UBICACION FISICA

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION



mailto:mrecio@utcancun.edu.mx
mailto:rarceo@utcancun.edu.mx

10S.3 CORRESPONDENCIA MEMORANDUMS, OFICIOS, REPORTES, ETC, ENVIADA'Y R|2015-2019 |9 EDIFI. H, CUBICULO 118
CONCENTRADU DE

10S.4 CALIFICACIONES CONCENTRADO DE CALIFICACIONES FTO. EVA POR MESAY2015-2019 |19 EDIFI. H, CUBICULO 118
MANTENIMIENTO DE PROGRAMA DE MANTTO., BITACORAS DE
10S.5 EQUIPOS DE TALLER MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO 2015-2019 |5 EDIFI. H, CUBICULO 118

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN

Area de Procedencia de Archivo: DIRECCION DE LA DIVISION DE GASTRONOMIA
Nombre del titular de la unidad administrativa: MANUEL ENROQUE RIVERO RIVERO

Cargo: DIRECTOR
Domicilio: CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO
Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1234

Correo electrénico mrivero @utcancun.edu.mx
Cadigo de la Seccion

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION FISICA
DOCUMENTAL

11S.1 HORARIOS DE PROFESORES |HORARIOS DE PROFESORES CUATRIMESTRAL 2018-2021 |1 EXPEDIENTE G224 ANAQUEL1 NIVEL 1
11S.2 TITULACION TITULACION TSU Y LICENCIATURA 2018-2021 |1 EXPEDIENTE G224 ANAQUEL1 NIVEL 1

11S.3 CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA 2019-2021 |2 EXPEDIENTES G224 ANAQUEL1 NIVEL 1

11S.4 MINUTAS REUNIONES GENERALES, SEMANALES, MESAS DE TRABAJ{2019-2021 |3 EXPEDIENTES G224 ANAQUEL1 NIVEL 1

11S.5 CERTIFICACIONES VARIAS 2018-2021 |1 EXPEDIENTE G224 ANAQUEL1 NIVEL 1

11S.6 CONVENIOS VARIAS 2019-2021 |1 EXPEDIENTE G224 ANAQUEL1 NIVEL 1

11S.7 PROPEDEUTICO ANUAL 2019-2021 |1 EXPEDIENTE G224 ANAQUEL1 NIVEL 1

11S.8 PROGRAMA DE MANTENIMI|ANUAL 2019-2021 |ADMINISTRATIVO ANAQUEL, ALMACEN GENERAL, F-115.
11S.9 BITACORA DE VISITA ANUAL 2019-2021 |ADMINISTRATIVO ANAQUEL, ALMACEN GENERAL, F-115.
Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN

Area de Procedencia de Archivo: DIRECCION DE LA DIVISION ECONOMICO- ADMINISTRATIVO
Nombre del titular de la unidad administrativa: HECTOR LUIS SOTO SOTO

Cargo: DIRECTOR
Domicilio: CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO
Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1201

Correo electronico hsoto@utcancun.edu.mx

Cadigo de la Seccion



mailto:aavilaf@utcancun.edu.mx
mailto:hsoto@utcancun.edu.mx

VOLUMEN

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS UBICACION FISICA
DOCUMENTAL

125.1 HORARIOS HORARIOS CUATRIMESTRALI 2018-2021 |1 Lefort por afio M-225

12S.2 TITULACIONES REPORTES DE EGRESADOS 2018-2021 |1 Exped. por afio M-225

125.3 CORRESPONDENCIA CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA 2018-2021 |1 Lefort por afio M-225

125.4 MINUTAS REUNIONES DE ACADEMIA Y 2018-2021 |1 Lefort por afio M-225

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN
Area de Procedencia de Archivo: SECRETARIA DE VINCULACION
Nombre del titular de la unidad administrativa: ELENA ISABEL MUGICA SILVA

Cargo: SECRETARIA
CARRETERA CANCUN AERUPUERTOU VI.- 5 L.- I COLUNIA.- SIVIZA 2935 LUCALIDAD.- CANCUN, VIUNICIFTOU.- BENITO

ILIARFZ ENTIDAD EEDERATIVA - OLINTANA ROQ C P 77560
Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1130

Domicilio:

Correo electrénico emugica@utcancun.edu.mx
Cadigo de la Seccion

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION FISICA

~ DOCUMENTAL
" 110 EXPEDIENTES EDIFICIO H / CUBICULO H118, CAJA 1

201Q 2020

CORRESPONDENCIA OFICIOS Y MEMOS ENVIADOS

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN

Area de Procedencia de Archivo: SUBDIRECCION DE PROYECTOS DE VINCULACION E INTERNACIONALIZACION.
Nombre del titular de la unidad administrativa: LILIANA CALDERON GUZMAN
Cargo: ENCARGADA DE SUBDIRECCION
Domicilio: CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO
Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1140
Correo electrénico Icalderon@utcancun.edu.mx
Cadigo de la Seccién

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION VOLUMEN UBICACION FISICA

DOCUMENTAL

UTC/SV/SDPVI/MEYR/001/2{CORRESPONDENCIA ESCRITORIO DEL CUBICULO D107



mailto:emugica@utcancun.edu.mx
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EN LA GAVETA COLOR NEGRO QUE SE
MOVILIDAD DE ESTUDIANTES SELECCIONADOS 2023 2 ENCUANTRA EN EL PASILLO FRENTE AL

14S UTC/SV/SDPVI/MOVI/002/2 CUBICULO D108.
EN LA GAVETA COLOR NEGRO QUE SE
MOVILIDAD DE ESTUDIANTES NO SELECCIONADOS 2023 2 ENCUANTRA EN EL PASILLO FRENTE AL
145 UTC/SV/SDPVI/MOVINOSEL CUBICULO D108.

UTC/SV/SDPVI/CAPF/004/2
14S 023

Nombre de la Dependencia

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del titular de la unidad administrativa: JESSICA CHAVEZ GARCIA

Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico
Caddigo de la Seccion

SERIE DOCUMENTAL

EN LA GAVETA COLOR NEGRO QUE SE
CAPACITACION FRANCES 2023 2 ENCUANTRA EN EL PASILLO FRENTE AL
CUBICULO D108.

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN
DIRECCION DE INNOVACION

DIRECTORA
CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO
01 (998) 881 1900 Ext. 1005

jchavez@utcancun.edu.mx

7 VOLUMEN ;
DESCRIPCION FECHAS UBICACION FISICA
DOCUMENTAL

Nombre de la Dependencia
Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del titular de la unidad administrativa: MARTHA EDITH LIZARRAGA DOLORES

Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electronico
Cadigo de la Seccion

15S5.1 REGISTROS REGISTROS 2021 2021 1 EXPEDIENTE D112
155.2 CONVENIOS 2020 CONVENIOS 2021 1 EXPEDIENTE D112
15S.3 PROYECTOS 2020 PROYECTOS 2021 2021 1 EXPEDIENTE D112

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN
DEPARTAMENTO GESTION EMPRESARIAL

JEFA DE DEPARTAMENTO
CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO
01 (998) 881 1900 Ext. 1102

mlizarraga@hotmail.com

VOLUMEN

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS UBICACION FISICA
DOCUMENTAL

16S.1 CORRESPONDENCIA ENVIADOS Y RECIBIDOS 2017-2021 |4 D-101GAVETA 5

16S.2 CONVENIOS CONVENIOS FIRMADOS POR LAS EMPRESAS 2013-2021 |4 D-113



mailto:jchavez@utcancun.edu.mx
mailto:mlizarraga@hotmail.com

Nombre de la Dépéndencia
Area de Procedencia de Archivo:
Nombre del titular de la unidad administrativa: LEYLI SOLIS FRIAS

Cargo:
Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico
Cadigo de la Seccion

SERIE DOCUMENTAL

16S.3 EXPEDIENTE DE ESTADIAS |EXPEDIENTE DE LOS PROGRAMAS EDUCATIVOS DE TSU Y [2017-2021 (48 D-101, GAVETA 4

16S5.4 CONCENTRADO DE VISITAS [EXPEDIENTE DE DIRECCIONES CON FICHAS, LISTAS Y 2017-2021 |4 D-101 GAVETA 3
ANALISISO T OITUAUIUN UL

16S.5 ABA LA LISTAS DE ASISTENCIA'Y MINUTAS DE AST 2017-2021 |1 D-101 GAVETA 3

JEFA DE DEPARTAMENTO

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN
DEPARTAMENTO DE EDUCACION CONTINUA Y CENTRO DE IDIOMAS

CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO

01 (998) 881 1900 Ext. 1134

Isolis@utcancun.edu.mx

DESCRIPCION

VOLUMEN

DOCUMENTAL

UBICACION FISICA

Nombre de la Dependencia
Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del titular de la unidad administrativa:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico
Cadigp de la Secciom

SERIE DOCUMENTAL

UTC/SV/DEC/002/2018 CURSOS DE EDUCACION CONTINUA 2018 2018 2 LEGAJOS EDIFICIO D 118 ANAQUEL 6 CAJA 3
ATENCION Y SERVICIO A USUARIOS DEL CENTRO DE 5020 L LEGAIO EDIFICIO D 118 ANAQUEL 6 CAIA 3
17S.4 UTC/SV/DEC/004/2020 RECURSOS DE IDIOMAS CRI 2020
17S.5 UTC/SV/DEC/005/2017 MEMOS Y OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2017 2017 1 LEGAJO EDIFICIO D 118 ANAQUEL 6 CAJA 3
175.1 UTC/SV/DEC/001/2018 CENTRO DE IDIOMAS 2018 2018 16 LEGAJOS EDIFICIO D 118 ANAQUEL 6 CAJA 3
17S.3 UTC/SV/DEC/003/2018 RENTAS 2018 2018 1 LEGAJO EDIFICIO D 118 ANAQUEL 6 CAJA 3
17S.5 UTC/SV/DEC/005/2018 MEMOS Y OFICIOS 2018 2018 1 LEGAJO EDIFICIO D 118 ANAQUEL 6 CAJA 3
ATENCION Y SERVICIO A USUARIOS DEL CENTRO DE
UTC/SV/DEC/004/2019
175.4 /SV/DEC/004/ RECURSOS DE IDIOMAS CRI 2019 2019 1 LEGAJO EDIFICIO D 118 ANAQUEL 6 CAJA 3
ATENCION Y SERVICIO A USUARIOS DEL CENTRO DE
UTC/SV/DEC/004/2021
175.4 /SV/DEC/004/ RECURSOS DE IDIOMAS CRI 2021 2021 1 LEGAJO EDIFICIO D 118 ANAQUEL 6 CAJA 3

ENCARGADO DE DIRECCION

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN
DIRECCION DE EXTENSION UNIVERSITARIA Y SERVICIOS ESTUDIANTILES
CESAR ISAMEL MARTIN DE LA VEGA

CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO

01 (998) 881 1900 Ext. 1310

cmartin@utcancun.edu.mx

DESCRIPCION

VOLUMEN

DOCUMENTAL

UBICACION FISICA


mailto:lsolis@utcancun.edu.mx
mailto:cmartin@utcancun.edu.mx

MEMORANDOS,OFICIOS,REPORTES DE CAPACITACION, 2018, 2019, ANAQUEL 01 OFICINA A-117 NIVEL 03 (AREA
CORRESPONDENCIA
185 TRANSFERENCIAS,REQUISICIONES, APROBACIONES, 2020, 2021, 6 EXPEDIENTES SECRETARIA)
18S REUNIONES REUNIONES SEMANALES DEUSE <018,293 4 EXPEDIENTES ANAQUEL O1 DHCINA AL/ NIVEL DS TAREA
2 2 2026072%21 :QQII:\IFAR(.'):LIA:EI(.‘)A:E OFICINA A-117 NIVEL O35 (AREA
18S COORDINACION DE BECAS |COORDINACION DE BECAS ’ 3 EXPEDIENTEs
2022 SECRETARIA)

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN

Area de Procedencia de Archivo: SUBDIRECCION DE SERVICIOS DE INFORMATICA
Nombre del titular de la unidad administrativa: RUBEN MONTIEL JIMENEZ

Cargo: SUBDIRECTOR

Domicilio: CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO
Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1303
Correo electrénico rmontiel@utcancun.edu.mx
Cadigo de la Seccidin

VOLUMEN

BICACION FISICA
DOCUMENTAL UBICACION FISIC

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS

Relacién de los oficios enviados por la Edificio H planta baja, cubiculo H118, Anaquel
19s.1 Memorandums Enviados 2018 al 2021 4 Expedientes 3
Subdireccién de Servicios de Informatica. Nivel 1
Edificio H planta baja, cubiculo H118, Anaquel
19s.2 Laboratorios de Cdmputo |Contiene Informacidn de los Laboratorios de Cémputo. |2018 al 2021 4 Expedientes 3
Nivel 1
Contiene los diagnosticos emitidos por Edificio H planta baja, cubiculo H118, Anaquel
19s.3 Diagnostico de Bienes 2018 al 2021 4 Expedientes 3
la SDSI. Nivel 1
Informacion de relacionada con los Edificio H planta baja, cubiculo H118, Anaquel
19s.4 Mantenimientos Preventivod 2018 al 2021 4 Expedientes 3
mantenimientos preventivos a los equipos Nivel 1

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN
Area de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES
Nombre del titular de la unidad administrativa: NELVA ISELA CORDOVA HERNANDEZ
Cargo: JEFA DE DEPARTAMENTO

Domicilio: CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO
Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1080

Correo electrénico ncordova@utcancun.edu.mx

Cadigo de la Seccién



mailto:rmontiel@utcancun.edu.mx
mailto:ncordova@utcancun.edu.mx

SERIE DOCUMENTAL

DESCRIPCION

FECHAS

VOLUMEN
DOCUMENTAL

UBICACION FISICA

205.19 BAJAS REPORTE DE BAJAS 2018 1 EXPEDIENTE UTC/BM/LH/0031
205.2 CORRESPONDENCIA DOCUMENTACION ENVIADA Y RECIBIDA 2018-2019 |37 EXPEDIENTES U
205.3 TITULADOS REPORTE DE EGRESADOS 2018-2019 |4 EXPEDIENTES T ST T R TR R
205.6 BAJAS REPORTE DE BAJAS 2018-2019 |2 EXPEDIENTES RN ASEAG AR
CENEVAL: RESULTADOS DEL EXANI-II APLICADOS A LOS
ASPIRANTES A INGRESAR A LA UNIVERSIDAD EN CADA LIBRERO: UTC/BM/LH/0146, A-139, EDIF A
205.9 CENEVAL CICLO ESCOLAR EN TODAS LAS CARRERAS Y NVIELES  [2005 1 EXPEDIENTE
EXPEDIENTES DE REZAGPS Y NO TITULADOS ASI COMO  [1997-2004- LIBRERO: UTC/BM/LH/031 CAJA 47 DIFICIO A
205.10 EXPEDIENTES DE ALUMNOS |SEGURO CONTRA ACCIDENTES, MAPAS CURRICULARES 2007 15 EXPEDIENTES LIBRERO: UTC/BM/LH/031 CAJA 47
ENTREGA RECEPCION
UNIDAD ACADEMICA DE  |ENTREGA RECEPCION UNIDAD ACADEMICA DE PLAYA
205.11 PLAYA DEL CARMEN DEL CARMEN EN 2005 2005 1 EXPEDIENTE LIBREO: UTC/BM/LH/0146A
CAPRTEA DEL SENTRE QUE REFIERE A LA ENTREGA-
RECEPCION DE INFORMACION, ARCHIVOS DEL PERSONA
ADSCRITO (O DE BAJA) Y/O DEPARTAMENTO EN
205.12 SENTRE GENERAL 2004 2 EXPEDIENTES LIBRERO UTC/BM/LH/0146
205.15 CATALOGO DE FIRMAS CATALOGO DE FIRMAS DE FUNCIONARIOS 2000 1 EXPEDIENTE LIBRERO: UTC/BM/LH/0146/ A-139,EDIF A
LIBROS DE TITULACION Y ALUMNOS TITULADOS DE EDIFICIO H PLANTA BAJA, ANAQUEL 5,6,7
2053 TITULADOS DIFERENTE GENERACIONES 2000-2011 |19 EXPEDIENTES NIVEL 1-6 LIBRERO: UTC/BM/LH/0033 CAJA 44
INFORMACION GENERADA DEL DEPARTAMENTO DE
205.4 RESPALDO SERVICIOS ESCOLARES DEL 2002 AL 2010 Y RESPALDOS  [1999-2010 |2 EXPEDIENTES EQUIPO UTC/DEUSE/DSE/COMPUTO/0565
INFORMATICOS DEL ANO 1999 AL 2005 EDIF A Y UTC/BM/LH/0146, A-135 EDIF.A
BECAS PRONABES, ACADEMICAS, APOYO ALIMENTICIO, LIBRERO UTC/BM/LH/0033, PARTE SUPERIOR,
INFORMACION, SOLICITUDES FORMATOS, RESULTADOS A-141, EDIF A, EDIF H, PLANTA BAJA.
2055 BECAS EXANI, SERVICIOS COMUNITARIOS, PRGRAMAS 2001-2015 |26 EXPEDIENTES ANAQUELES 5,6,7. NIVEL 1 AL 6,
BECARIOS Y DICTAMENES DE BECA UTC/BM/LH/0031, LIBRERO UTC/BM/LH/0031,
INFORMACON SOBRE BAJAS DE LOS ALUMNOS TANTO ARE ADE ARCHIVO DSE A-140 CAJA 64, AREA
2056 BAIAS TEMPORALES CIOMO DEFINITIVAS 1998-2010 134 EXPEDIENTES DE ARCHIVO SER.ESC. A-140 (CAJA55), EDIF H,
ENMIENDAS Y MAPAS CURRICULARES DE TODAS LAS
205.7 MAPAS CURRICULARES |/ RRERAS OFERTADAS EN LA UNIVERSIDAD DETODOS |, 1 EXPEDIENTE LIBRERO: UTC/BM)/LH/0146, A-139 EDIF A

LOS NIVELES TSU, LICENCIA PROFESIONA,
LICENCIATURAS E INGENIERIAS



https://drive.google.com/DRIVE/FOLDERS/1SDAWZPTBEE7ECG5VIYA-WQ765BCU8W
https://drive.google.com/DRIVE/FOLDERS/1SDAWZPTBEE7ECG5VIYA-WQ765BCU8W

20S.8 REGLAMENTOS REGLAMENTOS INTERNOS Y EXTERNOS 2002 1 EXPEDIENTE LIBRERO: UTC/BM/LH/0146, A-139, EDIF A
20S.13 PROCEDIMIENTOS POCEDIMIENTOS DE CALIDAD DEL DEPARTAMENTO 2003 1 EXPEDIENTE LIBRERO UTC/BM/LH/0146

INFORMES CUATRIMESTRALES GENERADOS POR LA
OPERACION DEL DEPARTAMENTO DEL ANO 2001-2004,
20S.14 INFORMES INFORMACION REFERENTE A LAS AUDITORIAS INTERNAS |2004 3 EXPEDIENTES LIBRERO: UTC/BM/LH/0146
Y EXTERNAS DE CALIDAD REALIZADAS AL
DEPARTAMENTO

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN
Area de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS BIBLIOTECARIOS
Nombre del titular de la unidad administrativa: GERARDO PORFIRIO PADILLA MORALES

Cargo: JEFE DEL DEPARTAMENTO
Domicilio: CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO
Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1282

Correo electrdnico gpadilla@utcancun.edu.mx
Caddigo de la Seccion

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION FISICA
DOCUMENTAL
CORRESPONDENCIA MEMORANDUMS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2018 - 2022 |1 EXPEDIENTE EDIF. H, CUBICULO H18 ARCHIVO MUERTO

21S.2 INFORMES INFORMES VARIOS, LISTAS DE ASISTENCIA 2018 - 2022 |1 EXPEDIENTE EDIF. H, CUBICULO H18 ARCHIVO MUERTO

Nombre de la Dependencia UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN
Area de Procedencia de Archivo: DEPARTAMENTO DE DIFUSION Y CAPTACION
Nombre del titular de la unidad administrativa: RANDHY MIZZRAIM YAM ALBORNOZ
Cargo: JEFE DE DEPARTAMENTO
Domicilio: CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO
Teléfono: 01 (998) 881 1900 Ext. 1170

Correo electronico ryam@utcancun.edu.mx
Cadigo de la Seccion

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION FISICA
DOCUMENTAL
22S.1 CORRESPONDENCIA CORRESPONDENCIA 2019-2021 3 EXPEDIENTES EDIFICIO B, NIVEL 1, CUBICULO B-101

22S.3 PROCESO DE CAPTACION PROCESO DE CAPTACION 2019-2021 3 EXPEDIENTES EDIFICIO B, NIVEL 1, CUBICULO B-101



mailto:gpadilla@utcancun.edu.mx
mailto:ryam@utcancun.edu.mx

Nombre de la Dependencia
Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del titular de la unidad administrativa:

Cargo:
Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico
Cadigo de la Seccion

SERIE DOCUMENTAL

JUSTINO SANCHEZ PEREZ

ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN
DEPARTAMENTO DE ACTIVIDADES CULTURALES Y DEPORTIVAS

CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO

01 (998) 881 1900 Ext. 1160

jusanchez@utcanun.edu.mx

DESCRIPCION

FECHAS

VOLUMEN
DOCUMENTAL

UBICACION FISICA

2381 CORRESPONDENCIA OFICIOS, MEMOS, ENVIADOS Y RECIBIDOS 2018-2019 1 EXPEDIENTE EDIF. B, GAVETA DEL CUBICULO DE DEPORTES

23S.2 LISTAS LISTAS DE ASISTENCIA, TALLERES Y CULTURA 2018 1 EXPEDIENTE :1RIC\II-I|\I/\I/ET_):E CONCENTRACION H118 ANAQUEL
D MENT 5

235.3 EXPEDIENTES ocu OS DE ALUMNOS INSCRITOS A LOS TALLERES 5018 1 EXPEDIENTE ARCHIVO DE CONCENTRACION H118 ANAQUEL
CULTURALES #1 NIVEL 6
D MENT 5

235.4 EXPEDIENTES ocu OS DE ALUMNOS INSCRITOS A LOS TALLERES 5018 1 EXPEDIENTE ARCHIVO DE CONCENTRACION H118 ANAQUEL
DEPORTIVOS #1 NIVEL 6

238.5 LISTAS LISTAS DE ASISTENCIA DE TALLERES DEPORTIVOS 2018 1 EXPEDIENTE #AS(':\IT\I/\I/E?:E CONCENTRACION H118 ANAQUEL
DOCUMENTOS DE CONTRALORIA SOCIALY 1 EXPEDIENTE .

235.6 CORRESPONDENCIA 2021 EDIF. B, GAVETA DEL CUBICULO DE DEPORTES
ARPAFEST2021

1 EXPEDIENTE .
238.7 EXPEDIENTES DOCUMENTOS DE ERDCUT Y ENDCUT 2020 2020 EDIF. B, GAVETA DEL CUBICULO DE DEPORTES

Nombre de la Dependencia
Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del titular de la unidad administrativa:

Cargo:
Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico

Cadigo de la Seccion

JEFA DE DEPARTAMENTO

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS PSICOLOGICOS Y DE ENFERMERIA
KARLA DANIELA PACHECO CANUL

CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO

01 (998) 881 1900 Ext. 1181

dpacheco@utcancun.edu.mx



mailto:jusanchez@utcanun.edu.mx
mailto:dpacheco@utcancun.edu.mx

VOLUMEN

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS UBICACION FISICA

DOCUMENTAL
24s.1 Bitacora de atencién de enfgBitacora de atencién de enfermeria 2018 a 2020 (3 expedientes Edif. H anaquel 4 nivel 1 y G102A Librero
24s.2 Seguro Facultativo Seguro Facultativo 2018 a 2020 (3 expedientes Edif. H anaquel 4 nivel 1 y G102A Librero
24s.3 Conferencias Impartidas Conferencias Impartidas 2018 a 2020 |3 expedientes Edif. H anaquel 4 nivel 1y G102A Librero
24s.4 Correspondencia Documentacion enviada y evidencias 2018 a 2020 (3 expedientes Edif. H anaquel 4 nivel 1 y G102A Librero

Nombre de la Dependencia
Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del titular de la unidad administrativa:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico
Cadigo de la Secciom

SERIE DOCUMENTAL

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

YANETH FAISAL PADRON

ENCARGADA DE LA DIRECCION

CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO

01 (998) 881 1900 Ext. 1010

yfaisal@utcancun.edu.mx

25s

DESCRIPCION

FECHAS

VOLUMEN
DOCUMENTAL

UBICACION FISICA

255.1/UTC/DAF/001/2019 CORRESPONDENCIA RECIBIDA UN EXPEDIENTE DE CADA
25s.1 CORRESPONDENCIA h 2019-2021 | . AVETA 1ZQ, SUPERIOR DEL ESCRITORIO.
> DE RECTORIA DE LA UTC. (VARIOS) 019-2021 1, fo. ¢ Q. SUPERIO SCRITORIO
255.1/UTC/DAF/002/2019 CORRESPONDENCIA RECIBIDA
Y ENVIADA DE LA COORDINACION GENERAL DE UN EXPEDIENTE DE CADA
. CORRESPONDENCIA . . ; 3 . .
25s.1 UNIVERSIDADES TECNOLOGICAS Y POLITECNICAS. 2015-2021 1 %o, GAVETA 12Q. SUPERIOR DEL ESCRITORIO
(CGUTyP)
255.1/UTC/DAF/003/2019 CORRESPONDENCIA RECIBIDA
) o UN EXPEDIENTE DE CADA
25s.1 CORRESPONDENCIA Y ENVIADA DE LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA | 2019-2021 | ¢ GAVETA 1ZQ. SUPERIOR DEL ESCRITORIO.
(S.E.P.) '
255.1/UTC/DAF/004/2019 CORRESPONDENCIA RECIBIDA
) ) UN EXPEDIENTE DE CADA
25s.1 CORRESPONDENCIA Y ENVIADA DE LA SECRETARIA DE EDUCACION EN 2019-2021 | ¢ GAVETA 1ZQ. SUPERIOR DEL ESCRITORIO.
QUINTANA ROO. (S.E.Q.) :
255.1/UTC/DAF/005/2019 CORRESPONDENCIA RECIBIDA
) UN EXPEDIENTE DE CADA
25s.1 CORRESPONDENCIA Y ENVIADA DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y 2019-2021 |, o~ GAVETA 1ZQ. SUPERIOR DEL ESCRITORIO.
PLANEACION. (SEFIPLAN) '
255.1/UTC/DAF/006/2019 CORRESPONDENCIA RECIBIDA
) - UN EXPEDIENTE DE CADA
25s.1 CORRESPONDENCIA Y ENVIADA DE LA SECRETARIA DE LA CONTRALORIA DEL | 2019-2021 | ~ GAVETA 1ZQ. SUPERIOR DEL ESCRITORIO.
ESTADO. (SECOES) '



mailto:yfaisal@utcancun.edu.mx

Nombre de la Dependencia
Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del titular de la unidad administrativa:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico
Cadigo de la Seccién

SERIE DOCUMENTAL

255.1/UTC/DAF/007/2019 CORRESPONDENCIA RECIBIDA UN EXPEDIENTE DE CADA
25s.1 CORRESPONDENCIA Y ENVIADA DE LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE | 2019-2021 ARO GAVETA 1ZQ. SUPERIOR DEL ESCRITORIO.
QUINTANA ROO. (ASEQROO) '
255.1/UTC/DAF/008/2019 CORRESPONDENCIA ENVIADA
) ) UN EXPEDIENTE DE CADA
25s.1 CORRESPONDENCIA POR LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS. 2019-2021 | GAVETA 1ZQ. SUPERIOR DEL ESCRITORIO.
ARO.
(DAF) MEMOS.
255.1/UTC/DAF/009/2019 CORRESPONDENCIA ENVIADA
) ) UN EXPEDIENTE DE CADA
25s.1 CORRESPONDENCIA POR LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS. 2019-2021 | . GAVETA 1ZQ. SUPERIOR DEL ESCRITORIO.
ARO.
(DAF) OFICIOS.
255.1/UTC/DAF/010/2019 CORRESPONDENCIA RECIBIDA UN EXPEDIENTE DE CADA
. CORRESPONDENCIA i - ) . .
25s.1 Y ENVIADA DE LA OFICIALIA MAYOR. (O.M.) 2019-2021 | o GAVETA 1ZQ. SUPERIOR DEL ESCRITORIO
255.1/UTC/DAF/011/2019 CORRESPONDENCIA RECIBIDA
UN EXPEDIENTE DE CADA
25s.1 CORRESPONDENCIA Y ENVIADA DEL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS | 2019-2021 | ~ GAVETA 1ZQ. SUPERIOR DEL ESCRITORIO.
SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO. (ISSSTE) '

VIVIANA VAZQUEZ LARA

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

ENCARGADA DE LA JEFATURA

CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO

01 (998) 881 1900 Ext. 1021

vvazquez@utcancun.edu.mx

DESCRIPCION

FECHAS

VOLUMEN
DOCUMENTAL

UBICACION FISICA

OFICIOS, MEMORANDUMS, CONSTANCIAS, CIRCULARES -
S6e 1 CORRESPONDENCIA , , , 5018 - 2020 o A-106 BODEGA DE ARCHIVO DE RECURSOS
Y AVISOS. HUMANOS.
, CAPACITACION ESPECIFICA, DESARROLLO HUMANO, A-106 BODEGA DE ARCHIVO DE RECURSOS
265.2 CAPACITACION - 2018 - 2020 4
EVALUACIONES DE DESEMPERIO. HUMANOS.
, INCIDENCIAS, PAPELES DE TRABAJO, LIBERACIONES -
r6e 3 TRANSITORIOS DE NOMINA , , ' | o1 - 2090 1 A-106 BODEGA DE ARCHIVO DE RECURSOS
PRESTACIONES NO LIGADAS, HORARIOS DOCENTES. HUMANOS.
265.4 CONTRATACION EXPEDIENTES BAJA DE PERSONAL. 2003 - 2019 41 A-106 BODEGA DE ARCHIVO DE RECURSOS
265.5 NOMINAS RECIBOS DE NOMINAS. 2003 - 2019 43 TR e T T



mailto:vvazquez@utcancun.edu.mx

OFICIOS, MEMORANDUMS, CONSTANCIAS, CIRCULARES A-106 BODEGA DE ARCHIVO DE RECURSOS
26s.1 CORRESPONDENCIA 2021 - 2022 1 EXP
Y AVISOS. HUMANOS.
. CAPACITACION ESPECIFICA, DESARROLLO HUMANO, A-106 BODEGA DE ARCHIVO DE RECURSOS
26s.2 CAPACITACION . 2021 - 2022 1 EXP
EVALUACIONES DE DESEMPENO. HUMANOS.

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD Y FINANZAS
CARLOS CONTRERAS VENTURA

JEFE DE DEPARTAMENTO
CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO
01 (998) 881 1900 Ext. 1040
ccontreras@utcancun.edu.mx

Nombre de la Dependencia

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del titular de la unidad administrativa:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico

Cadigo de la Seccion

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN UBICACION FISICA
DOCUMENTAL
POLIZAS DE DIARIO, CHEQUE, EGRESOS, INGRESOS Y
275.1 CUENTA PUBLICA Q 2014-2022 |25 AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO
PRESUPUESTO
27S8.2 CONCILIACIONES CONCILIACIONES 2018 6 EXPEDIENTES EDIFICIO H 109
27S.3 CORRESPONDENCIA DOCUMENTACION ENVIADA'Y RECIBIDA 2018 2 EXPEDIENTES EDIFICIO H 109

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN
DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO
SHEYLLA AURORA ALCANTARA NAJERA
JEFE DE DEPARTAMENTO
CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO
01 (998) 881 1900 Ext. 1052
salcanrara@utcancun.edu.mx

Nombre de la Dependencia

Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del titular de la unidad administrativa:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico
Cddigo de la Seccion

VOLUMEN

UBICACION FISICA
DOCUMENTAL

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS

285.1 PROYECTOS Y PROCESOS OFICIOS  Y/CORREOS DE  AUTORIZACIONES DE 5015-2016 |2 EXPEDIENTES EDIFICIO H. CUBICULO 118
' AUTORIZADOS PROYECTOS Y PROCESOS, POA, INGRESOS PROPIQOS, ) ’
28S.2 CORRESPONDENCIA OFICIO, MEMORAMDUM ENVIADOS Y RECIBIDOS EN 2015-2016 |2 EXPEDIENTES EDIFICIO H, CUBICULO 118



mailto:salcanrara@utcancun.edu.mx
mailto:ccontreras@utcancun.edu.mx

TRANSFERENCIAS TRANSFERENCIA PRESUPUESTALES CODIGO: CPR-PO1- .

28S.3 PRESUPUESTALES FOL, POR AREAS 2015-2016 |4 EXPEDIENTES EDIFICIO H, CUBICULO 118
CONCILIACIONES CONCILIACIONES PRESUPESTALES POR PROYECTO Y .

285.4 PRESUPUESTALES PROCESO DEL EJERCICIO 2015-2016 |2 EXPEDIENTES EDIFICIO H, CUBICULO 118

28S.5 POLIZAS PRESUPUESTALES |POLIZAS PRESUPUESTALES DEL SISTEMA DE COI POR 2015-2016 |3 EXPEDIENTES EDIFICIO H, CUBICULO 118
PROYECTOS Y PROCESOS OFICIOS  Y/CORREOS DE AUTORIZACIONES DE

285.1 AUTORIZADOS PROYECTOS Y PROCESOQS, POA, INGRESOS PROPIQS, 2017-2015 |3 EXPEDIENTES HIBRERO NIVEL 1-2

28S.2 CORRESPONDENCIA OFICIO, MEMORAMDUM ENVIADOS Y RECIBIDOS EN 2017-2019 |3 EXPEDIENTES LIBRERO NIVEL 1-2

Nombre de la Dependencia
Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del titular de la unidad administrativa:
Cargo:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electrénico
Caddigo de la Seccion

SERIE DOCUMENTAL

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN
DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
JULIO CESAR MORENO DZUL
ENCARGADAO DEL DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO

01 (998) 881 1900 Ext. 1070

jmoreno@utcancun.edu.mx

DESCRIPCION

FECHAS

VOLUMEN
DOCUMENTAL

UBICACION FISICA

ANAQUEL DE METAL #4 NIVEL 2 DEL ARCHIVO
29.5 CORRESPONDENCIA MEMORANDUM Y OFICIOS ENVIADOS 2017-2015 3 EXPEDIENTES MUERTO EDIFICIO H-118.
MEMORANDUM Y OFICIOS RECIBIDOS 2017-2019 3 EXPEDIENTES ANAQUEL DE METAL #4 NIVEL 2 DEL ARCHIVO
29.5 CORRESPONDENCIA MUERTO EDIFICIO H-118.
PROVEEDORES DE
SERVICIOS EXTERNOS DE
LIMPIEZA, JARDINERIA Y FORMATO DE CALIFICACIONES A PROVEEDORES 2017-2019 3 EXPEDIENTES ANAQUEL DE METAL #4 NIVEL 2 DEL ARCHIVO
29.5 SEGURIDAD MUERTO EDIFICIO H-118.
TENENCIAS, SEGUROS Y SERVICIOS 2017-2019 3 EXPEDIENTES ANAQUEL DE METAL #4 NIVEL 2 DEL ARCHIVO
29.5 VEHICULOS INSTITUCIONALH MUERTO EDIFICIO H-118.
MANTENIMIENTO Y REVISION A PLANTAS DE ANAQUEL DE METAL #4 NIVEL 2 DEL ARCHIVO
29.5 MANTENIMIENTO TRATAMIENTO 2017-2015 3 EXPEDIENTES MUERTO EDIFICIO H-118.
BITACORA DE MANTENIMIENTO 2017-2019 3 EXPEDIENTES ANAQUEL DE METAL #4 NIVEL 2 DEL ARCHIVO
29.5 MANTENIMIENTO MUERTO EDIFICIO H-118.
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Nombre de la Dependencia
Area de Procedencia de Archivo:

Nombre del titular de la unidad administrativa:

Cargo:
Domicilio:
Teléfono:

Correo electrénico
Cadigo de la Seccion

SERIE DOCUMENTAL

LICITACIONES LICITACION DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS 2017-2019 3 EXPEDIENTES ANAQUEL DE METAL #4 NIVEL 2 DEL ARCHIVO
29.5 MUERTO EDIFICIO H-118.

PROVEEDORES DE

SERVICIOS EXTERNOS DE METODOLOGIA DE LA OPERACION 2017-2018 2 EXPEDIENTES ANAQUEL DE METAL #4 NIVEL 2 DEL ARCHIVO
29.S FUMIGACION MUERTO EDIFICIO H-118.

PROVEEDORES DE

SERVICIOS FXTERNOS bE METODOLOGIA DE LA OPERACION 2019 1 EXPEDIENTE

FUMIGACION Y ANAQUEL DE METAL #4 NIVEL 2 DEL ARCHIVO
29.S EXTINTORES MUERTO EDIFICIO H-118.

PLANOS NOMENCLATURAS Y PLANOS DE EDIFICIOS 2017-2019 3 EXPEDIENTES ANAQUEL DE METAL #4 NIVEL 2 DEL ARCHIVO
29.5 MUERTO EDIFICIO H-118.

PROGRAMAS PROTECCION CIVIL, HURACANES Y PREVEENCION 50182019 5 EXPEDIENTES ANAQUEL DE METAL #4 NIVEL 2 DEL ARCHIVO
29.5 CONTRA EL DELITO MUERTO EDIFICIO H-118.

ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA Y RECEPCION DEL

ACTA ENTREGA-RECEPCION [DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS 2018-2019 2 EXPEDIENTES ANAQUEL DE METAL #4 NIVEL 2 DEL ARCHIVO

29.5 GENERALES MUERTO EDIFICIO H-118.

JEFE DE DEPARTAMENTO

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
GILBERT ALEXIX GARCIA BAHENA

CARRETERA CANCUN AEROPUERTO M.- 5 L.- 1 COLONIA.- SMZA 299 LOCALIDAD.- CANCUN, MUNICIPIO.- BENITO

01 (998) 881 1900 Ext. 1032

gagarcia@utcancun.edu.mx

DESCRIPCION

VOLUMEN
DOCUMENTAL

FECHAS

UBICACION FISICA

Adquisiciones directas ordenes de compra. 2015-2021 |25 expedientes EDIFICIO "J", ALMACEN GENERAL
30S Formatos de formalizacién |Formatos de formalizacién 2015-2021 |2 expedientes EDIFICIO "J", ALMACEN GENERAL
30S Licitaciones expedientes de licitacion 2015-2021 |15 expedientes EDIFICIO "J", ALMACEN GENERAL
30S Resguardo de Bienes Resguardo de Bienes 2015-2021 |4 expedientes EDIFICIO "J", ALMACEN GENERAL
30S Vales de Almacén vales de entrada y salida del almacén 2015-2021 |5 expedientes EDIFICIO "J", ALMACEN GENERAL
30S Catdlagos de proveedores [documentacion de proveedores 2015-2021 |2 expedientes EDIFICIO "J", ALMACEN GENERAL
30S Contratos contratos de servicios y arrendamientos 2015-2021 |6 expedientes EDIFICIO "J", ALMACEN GENERAL
30S Bajas Mobiliarios de baja 2015-2021 |3 expedientes EDIFICIO "J", ALMACEN GENERAL
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30S Comité de bienes Actas de las sesiones del comité de bienes 2015-2021 |3 expedientes EDIFICIO "J", ALMACEN GENERAL
30S Comité de adquisiciones Actas de las sesiones del comité de adquisiciones 2015-2021 |3 expedientes EDIFICIO "J", ALMACEN GENERAL
Invitacion restringida a 3 Expedientes de Invitacion restrigida a tres proveedores 2 expedientes .
30S proveedores 2015-2021 EDIFICIO "J", ALMACEN GENERAL
30S Correspondencia oficios, memorandum 2015-2021 |13 expedientes EDIFICIO "J", ALMACEN GENERAL
30S Integracién de Activos Polizas contables, solicitud, factura 2015-2021 |2 expedientes EDIFICIO "J", ALMACEN GENERAL
30S Actas deacuerdos Actas 2015-2021 |1 expedientes EDIFICIO "J", ALMACEN GENERAL
30S Pédliza de seguros Polizas de seguros 2015-2021 |3 expedientes EDIFICIO "J", ALMACEN GENERAL
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