
Doc. Admon.
Doc. De 

Apoyo
Papel Electrónico

2S.1 X 2005 X X 1 ENTREGA - RECEPCIÓN

2S.2 X 2006 X X 1 ENTREGA - RECEPCIÓN

2S.3 X 2008 X X 1 ENTREGA - RECEPCIÓN

2S.4 X 2009 X X 1 ENTREGA - RECEPCIÓN

2S.5 X 2010 X X 1 ENTREGA - RECEPCIÓN

3S.1 X 1999 X 1 DOCTOS DE LA COMISION DE AGUA

3S.2 X 2006 X 1 ACTAS, DIRECTORIO, NOMBRAMIENTOS

3S.3 X 1998 X 1 AUTORIZACION Y RECONOCIMIENTO DE VALIDEZ OFICIAL

3S.4 X 1999 X 1 INCORPORACION DE LA UT AL ISSSTE

3S.5 X 2003 X 1 SOLICITUD DE PERMISOS

3S.6 X 2001 X 1
REGISTRO DE LA MARCA DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN

3S.7 X 1998 X 1 COMIISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD

3S.8 X 2006 X 1
ACTA CONSTITUTIVA, BAJA, INVITACIONES, MULTAS, MINUTAS PATRONATO

3S.9 X 2004 X 1 SOLICITUD DE CEDULA

3S.10 X 1998 X 1
TITULO DE PROPIEDAD DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN

3S.11 X 2006 X 1 CERTIFICADO DE ABS QUALITY

3S.12 X 2006 X 1
DECRETO DE REFORMA EN EL FONDO DE INVERSION DEL EDO DE QUINTANA ROO

3S.13 X 2006 X 1

PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO DEL EDO MEDIANTE EL CUAL SE DESIGNA 

RESPONSABLE Y ENLACE TECNICO DE LOS TRABAJOS DE MEJORA REGULATORIA AL 

INTERIOR DE LA UT CANCUN

4S.1 X 2005-2009 X 1
POA, Informes trimestrales y cuatrimestrales, SIPOA,evaluación academica, informe 

de actividades,ceneval

4S.2 X 2005-2006 X 1
PIDE, estudios de perfil de ingreso,sesiones del H. consejo,programa estatal de 

educacion, coepes,ceneval

4S.3 X 2006 y 2012 X 1
Informe de indicadores, informe de actividades y Solicitudes de Adquisiciones

4S.4 X 2007 X 1  EXPEDIENTES DE AUDITORES/AS INTERNOS DEL SGC.

4S.5 X 2017 X X 1 PRIMER ACTA DE COMITÉ DE TRANPARENCIA.  

5S.1 x 2014-2017 X 12 Estadística Superior. Formatos 911.

5S.2 x 2014-2017 X 24

Conformado por los siguientes formatos( 1. Matrícula total alcanzada TSU, 1.1 

Matrícula total alcanzada 5A, 2. Nuevo ingreso, 3. Perfil del profesor, 4. Bajas, 5. 

Becas, 6. Aprovechamiento escolar, 7. Base de titulados. Estos formatos son 

proporcionados por la CGUTyP y solicitados de forma cuatrimestral, cabe mencionar 

que el número de formatos a reportar varía dependiendo de la solicitud del oficio 

recibido.

5S.3 x 2014-2017 X 12
Modelo de Evaluación de la Calidad del Subsistema de Universidades Tecnológicas. 

Contiene 36 principales indicadores divididos en cinco ejes rectores.

5S.4 x 2014-2017 X 4 Evaluación Institucional.

DIRECCIÓN JURÍDICA

DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN, PROGRAMACIÓN, EVALUACIÓN Y TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFOERMACIÓN POÚBLICA Y PRTECCIÓN DE DATOS PERSONALES

DEPARTAMENTO DE ESTADÍSTICA

ARCHIVO HISTÓRICO

15 UNIDADES

INVENTARIO 

UBICACIÓN FÍSICA

UNIDADES 

EXPEDIENTES

EDIFICIO H, DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGÍCA DE CANÚN 

3S

4S

Volumen 

documental 

expediente

Información del documento

ÓRGANO DE CONTROL INTERNO

2S

Item 
 subserie 

documental 

Clasificación 

Fechas 

Soporte

5S



6S.1 x
2003-2004-

2005-2006-
x x 5 ACTAS Y MINUTAS ELABORADAS EN REUNIONES DE LA SECRETARÍA ACADÉMICA

6S.2 x 2007- 2008 x x 2 CONTRATACIÓN PTC.

6S.3 x 2014 x x 1 DOCENTES HISTORICO 2014

6S.7 x
2015-2014-

2013
x x 3 GESTIÓN Y SEGUIMIENTO DE APOYOS  O BECAS

5S.8 x
2015-2014-

2013
x x 3 OFICIOS E INFORMES

6S.9 x

2015-2014-

2013-2012-

2011-2010-

2009-2008-

2007

x x 35

GESTIÓN Y SEGUIMIENTO DE APOYOS: APOYO NUEVO PTC, BECA DE POSGRADO, 

PERFIL DESEABLE, REGCA Y EVALUACIÓN DE CA, FORTALECIMIENTO DE CA, 

INFORMES FINANCIEROS

6S.10 x
2014-2013-

2012-2011-
x x 6 CONTRALORIA SOCIAL

6S.16 x 2007 x x 1 EXPEDIENTE MOVILIDAD ESTUDIANTIL UT- UNIVERSIDAD DEL CARIBE.

11S 11S.1 X 2088-2019 X X 1
TITULACIÓN TSU Y LICENCIATURA

13S 13S.1 X

2005, 2006, 

2007, 2008, 

2009, 2010 y 

2011

X 1

INDICADORES Y PLAN DE TRABAJO 

14S.1 x 2017 x x 3 CONVENIOS CON UNIVERSIDADES

14S.2 x 2017 x x 1 MOVILIDAD INTERNACIONAL

14S.3 x 2017 x x 1 CONVENIO DE ESTUDIANTES Y DOCENTES

14S.4 x 2017 x x 1 MEMOS Y OFICIOS ENVIADOS

14S.5 x 2017 x x 1
CAPACITACIÓN EN FRANCÉS ESTUDIANTES EN PROGRAMA MEXPROTEC 2017-2019.

16S.1 x 2017 x x 3 DOCUMENTOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 

16S.2 x 2017 x x 1 CONVENIOS DE CONSULTA 

16S.3 x 2017 x x 1 EXPEDIENTES DE ESTADÍA POR CARRERA

16S.4 x 2017 x x 1 CONCENTRADO DE VISITAS REALIZADS

16S.5 x 2017 x x 1 SEGUIMIENTO DE EGRESADOS 5A

18S.1 X 2008 - 2010 x 3 CIEQROO, IFEQROO, CANCHAS, EDIFICIOS, MOBILIARIOS

18S.2 X
2008, 2011 Y 

2013
x 3

ACTAS DE BAJA AREAS ADMINISTRATIVAS , APROBACIONES, DOCUMENTACIÓN 2009 

2010 CEMER SUII CGUT NORMATIVIDAD UTC COP16 PAVILION COMISIÓN DE 

HONOR Y JUSTICIA COMITÉ DE SEGURIDAD INSTITUCIONAL

18S.3 X 2010 x 1 SENTRE ENTREGA RECEPCIÓN

SECRETARÍA DE VINCULACIÓN

DEPARTAMENTO GESTIÓN EMPRESARIAL

16S

DIRECCIÓN DE LA DIVISIÓN DE GASTRONOMÍA 

6S

 DIRECCIÓN DE EXTENSIÓN UNIVERSITARIA Y SERVICIOS ESTUDIANTILES 

18S

SUBDIRECCIÓN DE PROYECTOS DE VINCULACIÓN E INTERNACIONALIZACIÓN

14S

SECRETARÍA ACADÉMICA 



19s.5 X 2004 x x 1
Contiene archivos de consulta de la infraestructura de voz de la universidad.

19s.6 X 2007 x x 1
Carpeta con la información de los resguardos del personal de la SDSI.

19s.7 X 2007 x x 1
Información del proyecto de infraestructura informática de la universidad.

19s.8 X 2008 x x 1
Contiene la información de la infraestructura de redes de los edificios.

19s.9 X 2008 x x 1 Información del proyecto de sistematización.

19s.10 X 2008 x x 1
Contiene Información de proveedores y licitación del proyecto.

19s.11 X 2008 x x 1
Contiene los formatos de conformidad de servicios (teléfono, Internet, etc.).

19s.12 X 2008 x x 1 Contiene documentos con la estructura del edificio A.

19s.13 X 2008 x x 1 Relación de refacciones dañadas que se dieron de baja.

19s.14 X 2008 x x 1
Contiene documentos relacionados con la SDSI, indicadores y documentación del 

personal.

22S 22S.1 X 1997-2006 X X 1 ANUNCIOS DE PRENSA

23S.1 X 2006 X 1 PLANES DE TRABAJO ACYD

23S.2 X 2003 X 1 REGLAMENTOS INTER UT´S

23S.3 X 2003 X 1
EXPEDIENTE DE CEREMONIA DE GRADUACIÓN

23S.4 X 2004 X 1
UNIVERSIDAD 2004

27S.5 x 2007-2019 x 11
COMPROBACIONES DE PROYECTOS

27S.6 x 1997-2013 x 10
EXPEDIENTE DE MOVILIARIO Y EQUIPO

28S.1 X 2014 X X 1 OFICIOS Y/CORREOS DE AUTORIZACIONES DE PROYECTOS Y PROCESOS, POA, 

INGRESOS PROPIOS, PRODUCTIVOS Y CONVENIOS

28S.2 X 2014 X X 1
OFICIO, MEMORAMDUM ENVIADOS Y RECIBIDOS EN GENERAL

28S.3 X 2014 X X 1
FORMATO TRANSFERENCIA DE RECURSOS CODIGO: CPR-P01-F04, POR AREAS

28S.4 X 2014 X X 1
CONCILIACIÓN CONTABLE Y PRESUPUESTAL POR PROYECTO Y PROCESO DEL 

EJERCICIO

28S.5 X 2014 X X 1 POLIZAS PRESUPUESTALES DEL SISTEMA DE COI POR MES

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD Y FINANZAS 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

28S

DEPARTAMENTO DE ACTIVIDADES CULTURALES Y DEPORTIVAS 

DEPARTAMENTO DE DIFUSIÓN Y CAPTACIÓN 

23S

27s

SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS DE INFORMÁTICA

19S


