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GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO 

UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN 

 

SEGUNDA SESIÓN ORDINARIA 

GRUPO INTERDICIPLINARIO EN MATERIA DE ARCHIVO. 

 ESTANDO REUNIDOS MEDIANTE PLATAFORMA DIGITAL DENOMINADA “ZOOM”, EN LA CIUDAD 
DE CANCÚN, QUINTANA ROO, SIENDO LAS 11:00 HORAS CON NUEVE MINUTOS DEL DÍA MARTES 
29 DE SEPTIEMBRE DEL AÑO 2020, SE INICIARON LOS TRABAJOS DE LA SEGUNDA SESIÓN 
ORDINARIA DEL GRUPO INTERDICIPLINARIO EN MATERIA DE ARCHIVO CORRESPONDIENTE AL 
AÑO, BAJO EL SIGUIENTE ORDEN DEL DÍA: 

 

ORDEN DEL DÍA 

1.-Apertura de reunión y bienvenida. 
2.- Lista de asistencia. 
3.-Declaración del Quórum e instalación de la Sesión. 
4.- Lectura, discusión y aprobación de la orden del día. 
5.- Presentación para la integración al Grupo Interdisciplinario,  del Encargado de la Dirección de 
Administración y Finanzas y el Encargado de la Subdirección de Servicios de Informática. 
6.- Presentación y aprobación para el calendario de solicitud de archivo para baja documental y 
transferencia al Archivo edificio H. 
7.-  Asuntos generales: 
 a) Aviso de la creación de las actividades del Grupo Interdisciplinario en la 
Página de la Universidad.  
8.- Lectura de los acuerdos tomados para seguimiento. 
9.- Clausura de la Sesión. 
 

 

1.- Apertura de reunión. De conformidad con el artículo 51° de la Ley General de Archivos, el Lic. 
Salvador Carrera es el moderador de la sesión por lo que en uso de la voz: El moderador procede 
a dar la bienvenida a los asistentes y les agradece su presencia a los asistentes 

Área Titular 

I. Jurídica Lic. David Armando Arguelles González 

II. Planeación y/o 
mejora continua 

Lic. Salvador Carrera Bautista 

III. Coordinación de 
Archivos. 

Lic. Salvador Carrera Bautista 
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IV. Tecnologías de la 
Información 

Ing. Rubén Montiel Jiménez 

V. Unidad de 
Transparencia 

Lic. Ivette Arelly Naal Uc 

VI. Órgano Interno 
de Control 

Lic. Ramón Francisco Conrado Moguel 

VII. Unidades 
administrativas 
productoras de 
la información 

 

  

Secretaría Académica Lic. Manuel Rivero Rivero 
 

Dirección de División de 
Turismo 

Lic. Mariana Recio López 

Dirección de División 
Económico-Administrativa 

Lic. Héctor Luis Soto Soto 

Dirección de División 
Ingeniería y Tecnología 

Lic. Roció Arceo Díaz 

Dirección de División de 
Gastronomía 

Lic. Benjamín Nava Vargas 

Secretaría de Vinculación Lic. Itzell Zuyelli Pedroza Ibarra 
 

Dirección de Innovación Lic. Jessica Chávez García 

Dirección de Extensión 
Universitaria y Servicios 
Estudiantiles 

Lic. Elena Isabel Múgica Silva 

Dirección de Administración 
y Finanzas 

L.C. Jorge William Alcocer Tamayo 

 
2.- Pase de lista de asistencia  
En uso de la voz, el moderador, informa que el pase de lista de la sesión se realizó mediante el 
registro en la plataforma ZOOM y se procede a la captura de pantalla de los integrantes, el cual 
forma parte del Acta dando fe de la asistencia.  
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3.- Declaración de Quorum e instalación de Sesión.  
Toda vez que del registro de asistencia concluye que se encuentran presentes de conformidad al 
pase de lista, cuya foto de asistencia se adjunta a la presente, el moderador del Grupo 
Interdisciplinario, realiza la declaratoria de Quorum para que se lleve la presente Sesión, por lo 
que siendo las 11 horas con 20 minutos del día martes 29 de septiembre del 2020, se declaró 
formalmente instalados los trabajos de la Primera Sesión Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de 
Archivo de la Universidad Tecnológica de Cancún. 
 
4.- Lectura, discusión y aprobación del orden del día.  
El moderador dio lectura al orden del día, mismo que fue sometido a la aprobación de los 
integrantes, con el que se realiza el ACUERDO: AC/001/002/2020. Los integrantes del Grupo 
Interdisciplinario aprueban por UNANIMIDAD DE VOTOS, el orden del día, propuesto para esta 
Segunda Sesión Ordinaria de fecha 29 de septiembre del año 2020.  
 
5.- Presentación para la integración al Grupo Interdisciplinario del Encargado de la Dirección de 
Administración y Finanzas y el Encargado de la Subdirección de Servicios de Informática.  En uso 
de la voz el moderador, se les hace del conocimiento asignaciones dirigidas al Encargado de la 
Dirección de Administración y Finanzas y al Encargado de la Subdirección de Servicios de 
Informática, con número de oficio UTC/REC/316/2020 y el UTC/REC/317/2020 fechados el 10 de 
septiembre de la presente y somete a la aprobación la integración al Grupo del L.C Jorge William 
Alcocer Tamayo y el Ing. Rubén Montiel Jiménez. ACUERDO: AC/002/002/2020. Se da por 
presentados a los nuevos integrantes del Grupo Interdisciplinario, el L.C. Jorge William Alcocer 
Tamayo y el Ing. Rubén Montiel Jiménez.  

6.-Presentación y aprobación para el calendario de solicitud de archivo para baja documental y 
transferencia al Archivo edificio H. En uso de la voz el moderador somete a consideración, el 
calendario siguiente: 

MES FECHA ACTIVIDAD ACTIVIDAD ACTIVIDAD  

Octubre 13 al 23  Solicitud de 
transferencia de 
archivos de tramite a 
concentración 

Coordinación con 
las áreas para 
entradas al archivo. 

Guardar archivo de 
concentración en los 
anaqueles del edifico H. y 
actualizar el SENTRE.  
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Octubre  19 al 26  
 
 

Solicitud de 
propuesta de baja de 
archivos.   

Las propuestas se 
presentaran en la 
Sesión del próximo 
09 de Noviembre. 

Iniciar con la revisión, 
discusión aprobación de 
las pospuestas para 
mandar al Archivo 
General  del Estado.  

ACUERDO: AC/003/002/2020. El Grupo Interdisciplinario, aprueban por UNANIMIDAD DE 
VOTOS, el Calendario propuesto para la baja documental y la transferencia de archivos, el cual 
se implementara en el mes de octubre del presente año.  

7.-Asuntos generales.  
 

a) Aviso de la creación de las actividades del Grupo Interdisciplinario en la 
página de la Universidad, www.utcancun.edu.mx  
 

8-Lectura de acuerdos tomados para seguimiento. En el desahogo de este punto, se procedió a 
dar lectura, de los acuerdos tomados en la primera Sesión Ordinaria del año dos mil veinte, 
mismos que hacen un total de cuatro acuerdos.  
 
ACUERDO: AC/001/002/2020. Los integrantes del Grupo Interdisciplinario aprueban por 
UNANIMIDAD DE VOTOS, el orden del día, propuesto para esta Segunda Sesión Ordinaria de fecha 
29 de septiembre del año 2020. 
 
ACUERDO: AC/002/002/2020. Se da por presentados a los nuevos integrantes del Grupo 
Interdisciplinario, el L.C. Jorge William Alcocer Tamayo y el Ing. Rubén Montiel Jiménez.  

ACUERDO: AC/003/002/2020. El Grupo Interdisciplinario, aprueban por UNANIMIDAD DE VOTOS, 
el Calendario propuesto para la baja documental y la transferencia de archivos. 

9.- Clausura de Sesión. Para concluir con la presente Sesión. El Moderador pide a los presentes la 
foto oficial y siendo las 12:00 horas  con 04 minutos del día 29 de septiembre del 2020, se tienen 
por terminados los trabajos de la presente sesión ordinaria, haciendo constar que siempre existió 
el quorum legal con el que se inició. Habiéndose agotado los puntos del orden de día y clausurada 
la Sesión, se cierra y autoriza la presente Acta, firmando al margen y al calce, todos los que en ella 
intervinieron, para su debida constancia y validez. 

 

 

AREA JURÍDICA 
 

 
LIC. DAVID ARMANDO ARGUELLES 

GONZÁLEZ 

AREA PLANEACIÓN Y/O MEJORA 
CONTINUA 

 
 

LIC. SALVADOR CARRERA BAUTISTA 

http://www.utcancun.edu.mx/
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AREA COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 
 
 

 
LIC. SALVADOR CARRERA BAUTISTA 

AREA ÓRGANO INTERNO DE CONTROL 
 
 
 

LIC. RAMÓN FRANCISCO CONRADO 
MOGUEL 

ENCARGADO DEL AREA DE 
SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS DE 

INFORMÁTICA 
 

 
ING. RUBÉN MONTIEL JIMÉNEZ 

AREA UNIDAD DE TRANSPARENCIA 
 
 

 
 

LIC. IVETTE ARELLY NAAL UC 

 
AREA SECRETARÍA ACADÉMICA 

 
 

 
MTRO. MANUEL RIVERO RIVERO 

 
AREA SECRETARÍA DE VINCULACIÓN 

 
 

 
LIC. ITZELL ZUYELLI PEDROZA IBARRA 

ENCARGADO DEL AREA DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

 
 
 
 

L.C. JORGE WILLIAM ALCOCER TAMAYO 

AREA DIRECCIÓN DE EXTENSIÓN 
UNIVERSITARIA Y SERVICIOS 

ESTUDIANTILES 
 
 
 

LIC. ELENA ISABEL MUGÍCA SILVA 

AREA DIRECCIÓN DE INNOVACIÓN 
 
 
 

LIC. JESSICA CHÁVEZ GARCÍA 

AREA DIRECCIÓN DE DIVISIÓN TURISMO 
E IDIOMAS 

 
 

LIC. MARIANA RECIO LÓPEZ 

AREA DIRECCIÓN DE DIVISIÓN 
GASTRONOMÍA 

 
 

LIC. BENJAMIN NAVA VARGAS 

AREA DIRECCIÓN DE DIVISIÓN 
ECONÓMICO ADMINISTRATIVAS 

 
 

LIC. HECTOR LUIS SOTO SOTO 
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AREA DIRECCIÓN DE DIVISÓN 
INGENIERIA Y TECNOLOGÍA 

 
 
 

LIC. ROCIO ARCEO DÍAZ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
LA PRESENTE CAPTURA DE PANTALLA DE PLATAFORMA ZOOM SE AENXA COMO EVIDENCIA DE QUORUM Y VALIDACIÓN DE 
FIRMAS, DEL ACTA DE FECHA 29 DE SEPTIEMBRE DEL AÑO 2020, UTC/REC/GP/002/2020. 


