UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

ANALISIS DE LA CUENTA DE GASTOS DE REPRESENTACION

( La Universidad Tecnolégic"a de Canciin dentro de su evolucién como institucion de
- educacién superior del estado de Quintana Roo, tiene actualmente la necesidad de
vincularse académicamente con otras instituciones de educacién del pais y del extranjero,

asi como con representantes de organizaciones del sector productivo del pais.

Esta situacién requiere de una serie de entrevistas, reuniones y acuerdos entre los
representantes de las partes, previos a firma de los convenios de vinculacién, motivo por el
cual se efectiian diversas erogaciones con el fin de proporcionar la atencién correspondiente
a los representantes de dichas instituciones.

Por tal motivo es necesario establecer los lineamientos operacionales del gasto que
origine el establecimiento de los convenios de vinculacién por parte de la universidad con
otras instituciones:

1. Las erogaciénes efectuadas serdn consideradas presupuestalmente bajo la partida

3810 Gastos de Representacién la cual tiene como finalidad, cubrir erogaciones

5 que realicen los servidores publicos con motivo de atencién a terceros, originadas
; por el desempefio de funciones oficiales encomendadas.

2.- Se presupuestard esta partida para la oficina del rector y para la direccién de
administracién y finanzas, siendo los titulares de dichas areas los responsables del
buen uso de los importes asignados.

3.- Para la oficina del rector el monto asignado serd de 2,500.00 (Dos mil quinientos
pesos 00/100) mensual y para la direccién de administracién y finanzas serd de
1,500.00 (un mil quinientos pesos 00/100) .

4-  Los reembolsos de gastos de representacién se hardn en forma mensual , siendo los
importes establecidos en el inciso anterior los méximos permitidos a reembolsar.
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5-  Los comprobantes de los gastos de representacion deberdn reunir los requisitos
contables y fiscales correspondientes asi como la justificacién de la erogacion de los
mismos.
" 6-  Por ningin motivo se reembolsardn comprobantes con fecha de meses anteriores
7-  En ninguno de los siguientes casos se podrd emplear los recursos asignados:
a) Adquisicién de mobiliario y equipo de cualquier clase
b) Pago de sueldos y prestaciones _
c) Papelerfa de formas impresas y material de oficina
o d) Prestamos personales '
By e) Pago de notas de combustible
f) Pago de vidticos y transportes
8- La ampliacién de los importes establecidos, asi como la creacién de nuevas

asignaciones nicamente podrd ser autorizado por el rector de la universidad.

Con fecha del 03 de agosto de 1999 firman al calce las personas que autorizan esta
normatividad.
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